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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 118/2023 

EDITAL DE PREGÃO ELETRÔNICO N° 63/2023 
 

LICITAÇÃO COM PARTICIPAÇÃO EXCLUSIVA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO 
PORTE  

 

1 – PREÂMBULO 

 
1.1 – O Município de Paranapoema, Estado do Paraná, através de seu PREGOEIRO e de sua 
equipe de apoio, nomeados pela Portaria de nº 96/2023,  com a devida autorização expedida 
pela Sr. Prefeito Sidnei Frazatto, e de conformidade com a Lei nº 10.520, de 17 de junho de 
2002 e suas alterações e subsidiariamente com a Lei nº 14.133 de 1° de abril de 2021, suas 
alterações e demais legislação aplicável, Decreto Estadual n° 10.086 de 17 de janeiro de 2022, 
Decreto Federal n° 10.024 de 20 de setembro de 2019, torna pública a realização de licitação, 
na modalidade PREGÃO ELETRÔNICO, do tipo MENOR PREÇO GLOBAL POR LOTE objetivando 
o CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS SERVIÇOS DE REPROGRAMAÇÃO E 
ATUALIZAÇÃO DO SITE OFICIAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAPOEMA, COM 
CAPACITAÇÃO DE NOVOS USUÁRIOS DO PAINEL ADMINISTRATIVO PARA GERENCIAMENTO 
DO CONTEÚDO, SERVIÇO DE HOSPEDAGEM, USUÁRIOS DAS CONTAS DE E-MAIL E DO PAINEL 
ADMINISTRATIVO E PORTAL DIÁRIO OFICIAL ELETRÔNICO, em atendimento à Secretaria 
Municipal de Administração e Planejamento do município de Paranapoema/PR, nas 
condições fixadas neste Edital e seus Anexos.  

 

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA: 
08 de novembro de 2023, às 09h00min. 

UASG: 987747 - PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAPOEMA  
Local da Sessão Pública: www.gov.br/compras/pt-br  

 
O certame deverá ser processado e julgado em conformidade com as disposições deste Edital e seus 

Anexos, da Lei nº 10.520, de 17 de junho de 2002 e suas alterações e subsidiariamente com a 
Lei nº 14.133 de 1° de abril de 2021, suas alterações e demais legislação aplicável, Decreto 
Estadual n° 10.086 de 17 de janeiro de 2022, Decreto Federal n° 10.024 de 20 de setembro de 
2019. 
 
É Pregoeiro, deste Município, João Bosco de Alencar, designado pela Portaria nº 96 de 14 de julho de 
2023, publicada no Diário Oficial do Município de Paranapoema/PR. 
 

2 – OBJETO 

 

2.1 – O objeto deste Pregão é o PREGÃO ELETRÔNICO, objetivando o CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADA NOS SERVIÇOS DE REPROGRAMAÇÃO E ATUALIZAÇÃO DO SITE OFICIAL DA 

http://www.gov.br/compras/pt-br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAPOEMA, COM CAPACITAÇÃO DE NOVOS USUÁRIOS DO 
PAINEL ADMINISTRATIVO PARA GERENCIAMENTO DO CONTEÚDO, SERVIÇO DE 
HOSPEDAGEM, USUÁRIOS DAS CONTAS DE E-MAIL E DO PAINEL ADMINISTRATIVO E PORTAL 
DIÁRIO OFICIAL ELETRÔNICO., em atendimento à Secretaria Municipal de Administração e 
Planejamento do município de Paranapoema/PR, conforme condições, especificações constantes no 
Termo de Referência do Anexo I, deste Edital.  
 
2.2 – O Edital e demais documentos pertinentes à licitação em apreço estarão disponíveis através da 
Internet pelos endereços eletrônicos: www.gov.br/compras/pt-br e 
http://www.paranapoema.pr.gov.br/    
 
2.3 – A licitação será dividida em itens, conforme tabela do ANEXO I do edital, facultando-se ao 
licitante a participação em quantos itens forem de seu interesse. 
 
2.4 – Em caso de discordância existente entre as especificações deste objeto descrito no Compras 
Governamentais e as especificações constantes deste Edital, prevalecerão as últimas. 
 
2.5 – As informações administrativas relativas a este Edital poderão ser obtidas junto ao Setor de 
Licitações pelo telefone nº (44) 3342-1133. 
 

3 – DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA, DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO E DA SESSÃO 
PÚBLICA 

 
3.1 – O recebimento das propostas, envio dos documentos de habilitação, abertura e disputa de 
preços, será exclusivamente por meio eletrônico, no endereço www.gov.br/compras/pt-br.  
 
3.2 – A abertura da sessão pública do PREGÃO ELETRÔNICO ocorrerá 08 de novembro de 2023 às 09 
horas, no site www.gov.br/compras/pt-br, nos termos das condições descritas neste Edital. 

 
 

4 – DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO E MODO DE DISPUTA 

 
4.1 – O critério de julgamento será o de MENOR PREÇO GLOBAL POR LOTE, observada às 
especificações técnicas constantes do Anexo I e demais condições definidas neste Edital. 
 
4.2 – Será utilizado o modo de disputa “ABERTO”, em que os licitantes apresentarão lances públicos e 
sucessivos, com prorrogações. 
 

5 – DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 

 
5.1 – Qualquer pessoa, física ou jurídica, é parte legítima para solicitar esclarecimentos ou providências 
em relação ao presente PREGÃO, ou ainda para impugnar este Edital, desde que o faça com 
antecedência de até 03 (três) dias úteis, da data fixada para a abertura da sessão pública do certame. 

 
5.1.1 – As impugnações ao Edital deverão ser dirigidas ao pregoeiro e protocolizadas em 

http://www.gov.br/compras/pt-br
http://www.paranapoema.pr.gov.br/
http://www.gov.br/compras/pt-br
http://www.gov.br/compras/pt-br
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dias úteis, das Segundas a Sextas das 07:45 às 11:45 e 13:00 às 17:00, na Rua Dr. José 
Cândido Muricy, 216 - Centro, Paranapoema - PR, 87680-000, ou encaminhadas através de 
e-mail no endereço eletrônico: licitacao@paranapoema.pr.gov.br. 
 
5.1.2 – Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser 
enviados ao Pregoeiro, através do e-mail: licitacao@paranapoema.pr.gov.br, até 03 (três) 
dias úteis anteriores à data designada para abertura da sessão pública, na forma prevista 
no Preâmbulo. 
 
5.1.3 – O pregoeiro deverá decidir sobre a impugnação antes da abertura do certame. 
 
5.1.4 – Quando o acolhimento da impugnação implicar alteração do Edital capaz de afetar 
a formulação das propostas, será designada nova data para a realização deste PREGÃO.  

 
5.2 – A impugnação deverá, obrigatoriamente, estar acompanhada de CPF ou RG, em se tratando de 
pessoa física, e de CNPJ, em se tratando de pessoa jurídica (por documento original ou cópia 
autenticada), bem como do respectivo ato constitutivo e procuração, na hipótese de procurador, que 
comprove que o signatário, efetivamente, representa e possui poderes de representação da 
impugnante. 

 
5.3 – Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser enviados ao 
Pregoeiro, até 03 (três) dias úteis anteriores à data designada para abertura da sessão pública, 
exclusivamente por meio eletrônico via internet, endereçados exclusivamente ao e-mail: 
licitacao@paranapoema.pr.gov.br.  

 
5.3.1 – O pregoeiro responderá aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias 
úteis, contado da data de recebimento do pedido, e poderá requisitar subsídios formais 
aos responsáveis pela elaboração do edital e dos anexos. 

 
5.4 – As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame.  
 

5.4.1 – A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser 
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 
 
5.4.2 – As respostas aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas pelo sistema e 
vincularão os participantes e a administração. 

 

6 – DAS CONDIÇÕES PARA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO 

 
6.1 – Serão consideradas condições de participação as empresas que, tendo ramo de atividade 
compatível com o objeto da presente licitação e satisfaçam as disposições contidas nos incisos I e II do 
art. 3º da Lei Complementar nº 123/2006 – EXCLUSIVO PARA MEI/ME/EPP, apresentem os 
documentos, aceitos no original ou por qualquer processo de cópia autenticada nas formas previstas 
no Artigo 70 da Lei Federal n° 14.133/2021, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de 
Cadastramento Unificado de Fornecedores – SICAF, conforme disposto na Instrução Normativa 
SLTI/MPOG nº 3, de 26 de abril de 2018. 
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6.1.1 – As empresas que não cadastradas no SICAF, que tiverem interesse em participar do 
presente PREGÃO, deverão providenciar o seu cadastramento e sua habilitação de acordo 
com as orientações que seguem no link: https://www.gov.br/compras/pt-
br/sistemas/sicaf-100-digital, até o terceiro dia útil a data do recebimento das propostas. 
 
6.1.2 – A regularidade do cadastramento do licitante será confirmada por meio de 
consulta ao Portal COMPRASNET, no ato da abertura do Pregão. 
 
6.1.3 – Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de 
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei nº 
11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa física e para o 
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar nº 123, 
de 2006, alterada pela Lei Complementar nº 147/2014, de 07 de agosto de 2014. 

 
6.2 – Será vedada a participação de empresas: 
 

a) proibidos de participar de licitações e celebrar contratos administrativos, na forma da 
legislação vigente; 

 
b) estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos 
para receber citação e responder administrativa ou judicialmente; 
 
c) enquadradas nas disposições no artigo 9°,§1° da Lei Federal nº 14.133/2021 e suas 
alterações posteriores, ou ainda, 
 
d) que estejam sob falência, concurso de credores, em processo de dissolução ou 
liquidação. 

 
6.3 – Como requisito para participação neste Pregão, o licitante assinalará “sim” ou “não”, em campo 
próprio do sistema eletrônico, relativo às seguintes declarações: 
 

6.3.1 – que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, 
de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 
49;  

 
6.3.1.1 – nos itens exclusivos para participação de microempresas e empresas 
de pequeno porte, a assinalação do campo “não” impedirá o prosseguimento 
no certame; 
 
6.3.1.2 – nos itens em que a participação não for exclusiva para 
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalação do campo “não” 
apenas produzirá o efeito de o licitante não ter direito ao tratamento 
favorecido previsto na Lei Complementar nº 123, de 2006, mesmo que 
microempresa, empresa de pequeno porte. 

 
6.3.2 – que está ciente e concorda com as condições contidas no Edital e seus anexos; 
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6.3.3 – que cumpre os requisitos para a habilitação definidos no Edital e que a proposta 
apresentada está em conformidade com as exigências editalícias; 
 
6.3.4 – que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da 
obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores;  
 
6.3.5 – que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e 
não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de 
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição;  
 
6.3.6 – que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrução 
Normativa SLTI/MP nº 2, de 16 de setembro de 2009. 
 
6.3.7 – que não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho 
degradante ou forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III 
do art. 5º da Constituição Federal; 
 
6.3.8 – que os serviços são prestados por empresas que comprovem cumprimento de     
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiência ou para reabilitado da 
Previdência Social e que atendam às regras de acessibilidade previstas na legislação, 
conforme disposto no art. 93 da Lei nº 8.213, de 24 de julho de 1991. 

 
6.4 – A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o licitante às sanções 
previstas em lei e neste Edital. 
 
6.5 - Na ausência da Declaração Unificada elencada no item 11.7.1, considera-se válida as Declarações 
devidamente preenchidas e dispostas no campo próprio do sistema eletrônico, sendo que a Declaração 
Unificada será solicitada como documento complementar pelo pregoeiro. 
 

7 – DO CREDENCIAMENTO 

 
7.1 – O Credenciamento é o nível básico do registro cadastral no SICAF, que permite a participação dos 
interessados na modalidade licitatória Pregão, em sua forma eletrônica.   
 
7.2 – O cadastro no SICAF deverá ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sítio 
www.gov.br/compras/pt-br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves 
Públicas Brasileira – ICP - Brasil.  
 
7.3 – O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu 
representante legal e a presunção de sua capacidade técnica para realização das transações inerentes 
a este Pregão.  
 
7.4 – O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, 
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados 
diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do 

http://www.gov.br/compras/pt-br
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órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das 
credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 
 
7.5 – É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no SICAF e 
mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder, 
imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se 
tornem desatualizados.  
 

7.5.1 – A não observância do disposto no subitem anterior poderá ensejar desclassificação 
no momento da habilitação. 

 

8 – DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

 
8.1 – Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os 
documentos de habilitação exigidos no item 11 do edital, proposta com a descrição do objeto 
ofertado e o preço, até a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública, quando, 
então, encerrar-se-á automaticamente a etapa de envio dessa documentação. 
 
8.2 – O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos no item 11 deste 
Edital, ocorrerá por meio de chave de acesso e senha. 
 
8.3 – Os licitantes poderão deixar de apresentar os documentos de habilitação que constem do SICAF, 
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas. 
 
8.4 – Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os 
documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema; 
 
8.5 – As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação de 
habilitação, ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 
43, § 1º da LC nº 123, de 2006. 
 
8.6 – Os preços e os produtos/serviços propostos são de exclusiva responsabilidade da licitante, 
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, não lhe assistindo o direito de pleitear 
qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 
 
8.7 – Ao oferecer sua proposta no sistema eletrônico, o licitante deverá observar rigorosamente a 
descrição dos itens e considerar as condições estabelecidas no Edital e seus anexos, descrevendo 
detalhadamente as características do objeto/serviço cotado, informando marca/fabricante (se for o 
caso) em campo próprio do sistema, preço unitário por item, com até três casas decimais após a 
vírgula. 
 

8.7.1 - Encaminhar, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os 
documentos de habilitação exigidos no item 11 do edital, proposta inicial com a MARCA, 
descrição do objeto ofertado e o preço, até a data e o horário estabelecidos para 
abertura da sessão pública, quando, então, encerrar-se-á automaticamente a etapa de 
envio dessa documentação. 
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8.8 – A validade da proposta será de no mínimo 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sessão 
pública do Pregão. 
 
8.9 – Nos valores propostos deverão estar inclusos todos os custos operacionais, encargos 
previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais, tributos, fretes e carretos, inclusive ICMS e 
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou da prestação de 
serviços, de forma que o objeto do certame não tenha ônus para o Município de Paranapoema/PR. 
 
8.10 – Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão pública 
do Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da inobservância de 
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão.  
 
8.11 – Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as propostas 
apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de negociação e 
julgamento da proposta. 
 
8.12 – Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado 

somente serão disponibilizados para avaliação do pregoeiro e para acesso público após o 
encerramento do envio de lances. 
 

9 – DA ABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO 
DE LANCES 

 
9.1 – No dia 08 de novembro de 2023 às 09 horas, horário de Brasília/DF, a sessão pública na internet 
será aberta por comando do Pregoeiro, com a divulgação das propostas eletrônicas recebidas e início 
da etapa de lances. 
 

9.2 – O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que não 
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vícios insanáveis 
ou não apresentem as especificações técnicas exigidas no Termo de Referência. 
 

9.2.1 – Também será desclassificada a proposta (eletrônica) que identifique o licitante. 

9.2.2 – A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com 
acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 

9.2.3 – A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em 
sentido contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 

 

9.3 – O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas 
participarão da fase de lances. 
 

9.4 – O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os 
licitantes. 
 

9.5 – Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio 
do sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no 
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registro. 
 

9.5.1 – O lance deverá ser ofertado pelo valor total/unitário do item. 
 

9.6 – Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura da 
sessão e as regras estabelecidas no Edital. 
 

9.7 – O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e 
registrado pelo sistema. 
 

9.7.1 - O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante não poderá ser inferior a 
vinte (20) segundos e o intervalo entre lances não poderá ser inferior a três (3) segundos, 
sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances. 

 

9.8 – O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que incidirá tanto em relação aos 
lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser de R$ 0,01 
(um centavo). 
 

9.9 – Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “ABERTO” em 
que os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 
 

9.10 – A etapa de lances da sessão pública terá duração de 10 (dez) minutos e, após isso, será 
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos dois minutos do 
período de duração da sessão pública. 
 
9.11 - A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será de dois minutos 
e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de prorrogação, 
inclusive no caso de lances intermediários. 
 
9.12 - Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública encerrar-
se-á automaticamente. 
 
9.13 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo sistema, poderá o 
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício da sessão pública de 
lances, em prol da consecução do melhor preço. 
 

9.14 – Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverão ser 
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorrência ser comunicada imediatamente à Secretaria de 
Gestão do Ministério da Economia. 
 

9.14.1 – Na hipótese do subitem anterior, a ocorrência será registrada em campo próprio 
do sistema. 

 

9.15 – Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e 
registrado em primeiro lugar. 
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9.16 – Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do valor 
do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante. 
 

9.17 – No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o 
sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 
 

9.18 – Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez 
minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas da 
comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 
 
9.19 - Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 
 

9.20 – Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele 
previsto no art. 60, § 1°, da Lei nº 14.133/2021, assegurando-se a preferência, sucessivamente, aos 
bens produzidos: 

 
9.20.1 – no país; 
9.20.2 – por empresas brasileiras;  
9.20.3 – por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 
9.20.4 – por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para 
pessoa com deficiência ou para reabilitado da Previdência Social e que atendam às regras de 
acessibilidade previstas na legislação. 

 
9.22 – Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico dentre as 
propostas empatadas. 
 
9.23 – Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o pregoeiro deverá encaminhar, pelo 
sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preço, para que seja 
obtida melhor proposta, vedada a negociação em condições diferentes das previstas neste Edital. 
 
9.24 – A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 
licitantes. 
 
9.25 – Os Itens/grupos foram distribuídos conforme Lei complementar nº 123/2006, alterada pela Lei 
Complementar n° 147/2014, art. 48. 
 

9.25.1 - O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e as 
empresas de pequeno porte não pode resultar em preço superior ao 
estabelecido como referência e nem se revelar desvantajoso para a 
Administração Pública ou representar prejuízo ao conjunto ou ao complexo 
do objeto a ser contratado (art. 49, inciso III, da Lei Complementar nº 
123/2006 c/c art. 10, inciso II e parágrafo único, inciso I, do Decreto nº 
8.538/2015). 

 
 
9.26 – O pregoeiro solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a 
proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, se for o caso, 
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dos documentos complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e 
já apresentados. 
 
9.27 – Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta. 
 

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA 

 
10.1 – Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro 
lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado 
para contratação neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no parágrafo único do art. 7º e 
no § 9º do art. 26 do Decreto n.º 10.024/2019. 
 

10.2 – Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preço final superior ao preço 
máximo fixado (Acórdão nº 1455/2018 -TCU - Plenário), ou que apresentar preço manifestamente 
inexequível. 
 

10.2.1 – Considera-se inexequível a proposta que apresente preços global ou unitários 
simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários 
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da 
licitação não tenha estabelecido limites mínimos, exceto quando se referirem a materiais 
e instalações de propriedade do próprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou à 
totalidade da remuneração. 

 

10.3 – Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a exequibilidade e 
a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios que fundamentam a suspeita. 
 

10.4 – Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, 
com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante 
aviso prévio no sistema com, no mínimo, vinte e quatro horas de antecedência, e a ocorrência será 
registrada em ata. 
 

10.5 – O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio 
de funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de não aceitação da 
proposta. 
 

10.5.1 – O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitação escrita 
e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo 
Pregoeiro. 

 

10.6 – Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a proposta ou lance 
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 
 

10.7 – Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e 
horário para a sua continuidade. 
 

10.8 – Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, o pregoeiro verificará a habilitação do 
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licitante, observado o disposto neste Edital. 

 

11 – DA HABILITAÇÃO 

 
11.1 – Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do licitante detentor da 
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificará o eventual descumprimento das 
condições de participação, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no 
certame ou a futura contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros: 
 

11.1.1 – SICAF. 

11.1.2 – Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica do Tribunal de Contas da União 
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br / 
11.1.3 - A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também 
de seu sócio majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre 
as sanções impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a 
proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da 
qual seja sócio majoritário. 

 

11.2 – Constatada a existência de sanção, o Pregoeiro reputará o licitante inabilitado, por falta de 
condição de participação. 
 

11.3 – No caso de inabilitação, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do 
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123, de 2006, seguindo-se a disciplina 
antes estabelecida para aceitação da proposta subsequente. 
 

11.4 – A documentação relativa à HABILITAÇÃO JURÍDICA consistirá em: 
 

11.4.1 – No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas 
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;  
 

11.4.2 – No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade 
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente 
registrado na Junta Comercial da respectiva sede. 
 

11.4.3 – Em se tratando de Microempreendedor Individual – MEI: Certificado da Condição 
de Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolução CGSIM nº 16, de 2009, 
cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio 
www.portaldoempreendedor.gov.br;  

 

11.5 – A documentação relativa à QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA consistirá em: 
 

11.5.1 – Certidão negativa de pedido de falência ou recuperação judicial ou extrajudicial, 
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica, referente à matriz e, quando for o 
caso, igualmente da filial licitante, em data não anterior a 120 (cento e vinte) dias da 
abertura da sessão pública deste PREGÃO, se outro prazo não constar do documento.  
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11.6 – A documentação relativa à REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA consistirá em: 
 

11.6.1 – Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica – CNPJ; 
 

11.6.2 – Prova de inscrição no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, relativa 
ao domicílio ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível 
com o objeto contratual. 
 

11.6.3 – Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentação de 
Certidão Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Dívida Ativa da União, 
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda; 
 

11.6.4 – Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do 
licitante, relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado; 
 

11.6.5 – Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, relativa aos tributos 
relacionados com o objeto licitado; 
 

11.6.6 – Certificado de Regularidade de Situação para com o Fundo de Garantia de Tempo 
de Serviço (FGTS); 
 

11.6.7 – Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 
mediante a apresentação de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos 
termos da Lei nº 12.440, de 07 de julho de 2011; 

 

11.6.7.1 – Em se tratando de microempresa, empresa de pequeno porte, 
havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal e 
trabalhista, desde que atendidos os demais requisitos do Edital, a(s) 
empresa(s) nesta condição será(ão) declarada(s) habilitada(s) sob condição 
de regularização da documentação no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 
prorrogáveis por igual prazo, a contar do momento em que for declarado 
vencedor do certame, para regularização da documentação, para pagamento 
ou parcelamento do débito e para emissão de eventuais certidões negativas 
ou positivas com efeito de certidão negativa. 
 
11.6.7.1.1 – A não regularização da documentação no prazo estipulado 
implicará a decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções 
cabíveis. 

 
11.7 – Da documentação relativa à QUALIFICAÇÃO TÉCNICA: 

11.7.1 - Atestado ou Certidão fornecido por pessoa jurídica de direito público ou privado, 
com identificação do signatário e assinatura do responsável legal, que comprove ter a 
licitante fornecido o objeto desta licitação devendo também informar, o nível de 
satisfação no fornecimento realizado. 
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11.7.1.1 - No caso de atestados emitidos por empresa de iniciativa privada, 
não serão considerados aqueles emitidos por empresas pertencentes ao 
mesmo grupo empresarial da empresa proponente.  

11.7.1.2 - Serão consideradas como pertencentes ao mesmo grupo 
empresarial da empresa proponente, empresas controladas ou controladoras 
da empresa proponente ou que tenham pelo menos uma mesma pessoa física 
ou jurídica que seja sócio da empresa proponente. 

 
 
11.8 - Deverá apresentar ainda as DECLARAÇÃO UNIFICADA: 
 

11.8.1 – Declaração Unificada conforme modelo. (ANEXO III) 
 

11.9 – A habilitação dos Licitantes será comprovada por meio de prévia e regular inscrição cadastral no 
SICAF, desde que os documentos comprobatórios estejam validados e atualizados. 
 

11.9.1 – O cadastro no SICAF, abrangente dos níveis indicados no art. 6º da Instrução 
Normativa SLTI/MPOG nº 3, de 26 abril de 2018, PODERÁ SUBSTITUIRÁ APENAS os 
documentos indicados nos subitens acima 11.5 – Habilitação Jurídica, 11.6 - Qualificação 
econômico-financeira e 11.7 - Regularidade fiscal e trabalhista, sendo que os demais são 
obrigatórios apresentação.  
 
11.9.2 – Na hipótese dos documentos se encontrarem vencidos no referido sistema 
(SICAF) ou no CRC, o licitante convocado deverá encaminhar, juntamente com os demais, 
o documento válido que comprove o atendimento das exigências deste Edital, sob pena 
de inabilitação, ressalvando o disposto quanto à comprovação da regularidade fiscal das 
microempresas ou empresas de pequeno porte, conforme disposto na Lei Complementar 
nº 123/2006, alterada pela Lei Complementar nº 147/2014. 
 
11.9.3 – Também poderão ser consultados os sítios oficiais emissores de certidões de 
regularidade fiscal e trabalhista, especialmente quando o licitante esteja com alguma 
documentação vencida junto ao SICAF; 

 
11.10 – Os documentos de que tratam os subitens anteriores serão analisados pelo pregoeiro e sua 
Equipe de Apoio quanto a sua conformidade com o solicitado neste Edital. 
 
11.11 – No julgamento da habilitação, a pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não alterem a 
substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho fundamentado, 
registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de habilitação e 
classificação. 
 
11.12 – O não atendimento das exigências constantes do item 11 deste Edital implicará a inabilitação 
do licitante. 
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11.13 – O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, 
ficará obrigado a comprovar os requisitos de habilitação cumulativamente, isto é, somando as 
exigências do item em que venceu às do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, 
sob pena de inabilitação, além da aplicação das sanções cabíveis. 
 
11.14 – Não havendo a comprovação cumulativa dos requisitos de habilitação, a inabilitação recairá 
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitação do 
licitante nos remanescentes. 
 
11.15 – Constatado o atendimento às exigências de habilitação fixadas no Edital, o licitante será 
declarado vencedor. 

 

12. APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA DE PREÇOS AJUSTADA E ENVIO DOS DOCUMENTOS 
COMPLEMENTARES DE HABILITAÇÃO  

 
12.1 – Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro convocará o licitante detentor da melhor oferta, item a 
item ou um item por licitante, para que este anexe no sistema COMPRASNET, a PROPOSTA DE PREÇOS 
AJUSTADA, em conformidade com o último lance ofertado. Para tanto, o pregoeiro fará uso de a 
ferramenta “CONVOCAR ANEXO”, devendo o licitante anexar o documento utilizando o link “ANEXAR” 
disponível apenas para o licitante/vencedor. 
 
12.2 – Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, necessários à 
confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados, o licitante será convocado a encaminhá-
los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitação. 
 
12.3 – O licitante deverá anexar a Proposta de Preços Ajustada, num prazo de até 02 (DUAS) HORAS 
de efetivo funcionamento do órgão público, ou seja, das 07h45min às 11h45min e das 13h00min às 
17h00min, contados da convocação. 
 
12.4 – Em caso de indisponibilidade do sistema, será aceito o envio da proposta ajustada por meio do 
e-mail: licitacao@paranapoema.pr.gov.br. Após o envio do e-mail, o responsável pelo envio deverá 
entrar em contato com o pregoeiro para confirmar o recebimento do e-mail e do seu conteúdo. O 
pregoeiro não se responsabilizará por e-mails que, por qualquer motivo, não forem recebidos em 
virtude de problemas no servidor ou navegador, tanto do Município de Paranapoema/PR, quanto do 
emissor. 
 

12.4.1 – A fim de aplicar o princípio da isonomia entre as licitantes, após transcorrido o 
prazo de 02 (duas) horas, não serão considerados, para fins de análise, sob qualquer 
alegação, o envio da Proposta de Preço, sendo realizado, pelo Pregoeiro, o registro da não 
aceitação da proposta. 

 
12.4.1.1 – Em caso de impossibilidade de atendimento ao prazo, o licitante 
deverá solicitar, dentro do prazo estipulado, via chat ou e-mail, prorrogação 
do mesmo. 
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12.4.2 – É facultado ao Pregoeiro ou à autoridade competente, em qualquer fase da 
licitação, a promoção de diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução do 
processo, vedada a inclusão posterior de documento ou informação que deveria constar 
do processo desde a realização da sessão pública. 
 
12.4.3 – Se a proposta não for aceitável ou se a LICITANTE deixar de enviar a Proposta de 
Preços atualizada ou não atender às exigências habilitatórias, o Pregoeiro 
DESCLASSIFICARÁ e examinará a proposta subsequente e, assim, sucessivamente, na 
ordem de classificação, até a apuração de uma proposta que atenda a este Edital. 

 
                      12.5 – A proposta deverá conter: 
 

12.5.1 – proposta de preços, conforme modelo constante do Anexo II do presente Edital, 
vedado o preenchimento desta com dados aleatórios, sob pena de desclassificação da 
proposta; 
 
12.5.2 – preços unitários e totais, em moeda corrente nacional, em algarismo e por 
extenso, sem inclusão de qualquer encargo financeiro ou previsão inflacionária; 
 
12.5.3 – indicação/especificação dos produtos, marca e modelo (se houver); 
 
12.5.4 – A apresentação da proposta implicará na plena aceitação das condições 
estabelecidas neste edital e seus anexos. 
 
12.5.5 – prazo de validade da proposta não inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data 
estipulada para a abertura do presente certame; 
 
12.5.6 – O preço proposto deverá ser expresso em moeda corrente nacional (Real), com 
até duas casas decimais (0,00). 
 
12.5.7 – A proposta, enviada exclusivamente por meio do Sistema Eletrônico, deve 
atender todas as especificações técnicas obrigatórias do Edital e Anexos sob pena de 
desclassificação. 
 
12.5.8 – O Pregoeiro reserva o direito de realizar diligências para instrução do processo 
sobre informações que não estejam claras, bem como de solicitar documentos 
complementares que julgar necessários para os respectivos esclarecimentos. 
 
12.5.9 – A proposta apresentada terá que refletir preços equivalentes aos praticados no 
mercado no dia de sua apresentação. 

 
12.6 – A Prefeitura Municipal poderá solicitar ao licitante a prorrogação do prazo de validade da 
PROPOSTA por até 30 (trinta) dias. Neste caso, tanto a solicitação quanto a aceitação serão formuladas 
por escrito, sendo facultado ao licitante recusar ou aceitar o pedido; entretanto, no caso de 
concordância, a PROPOSTA não poderá ser modificada. 
 

13. DO ENCAMINHANDO DA DOCUMENTAÇÃO ORIGINAL 
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13.1 – A documentação constante no item 11, caso solicitada, deverão ser encaminhadas em original 
ou cópias autenticadas, juntamente com a proposta final também original, no prazo máximo de 03 
(três) dias úteis, contados da solicitação do pregoeiro no sistema eletrônico, no seguinte endereço: R. 
Dr. José Cândido Murici, 216 - centro, Paranapoema - PR, 87680-000. Aos cuidados do Departamento 
de Compras, Licitações e Contratos e o pregoeiro responsável: JOÃO BOSCO DE ALENCAR. O envelope 
contendo os documentos deve estar lacrado e informar o nome da empresa ou empresário individual, 
número do CNPJ, número e ano do Pregão Eletrônico. 
 
13.2 – Consideradas cumpridas todas as exigências do edital quanto à apresentação da documentação 
de habilitação e proposta final pelo licitante classificado em primeiro lugar, o pregoeiro o declarará 
vencedor. 
 
13.3 – Ocorrendo a inabilitação, o pregoeiro convocará o autor do segundo menor lance para 
apresentar sua documentação de habilitação e, se necessário, observada a ordem crescente de preço, 
os autores dos demais lances, desde que atendam ao critério de aceitabilidade estabelecido pelo 
instrumento convocatório, ou poderá revogar a licitação. 
 

14. DOS RECURSOS 

 
14.1 – Declarado o vencedor, o pregoeiro abrirá prazo, durante o qual, qualquer licitante poderá de 
forma motivada, em campo próprio do sistema, manifestar sua intenção de recorrer. 
 
14.2 – A falta de manifestação motivada quanto à intenção de recorrer importará na decadência desse 
direito. 
 
14.3 – Uma vez aceita a intenção de recurso será concedido o prazo de 03 (três) dias para a 
apresentação das razões de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo intimados para, 
querendo, apresentarem as contrarrazões em igual prazo, que começará a contar do término do prazo 
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa dos seus 
interesses. 
 
14.4 – Os recursos e contrarrazões deverão ser manifestados exclusivamente por meio eletrônico via 
internet, no site: www.gov.br/compras/pt-br.   
 
14.5 – O recurso contra decisão do Pregoeiro não terá efeito suspensivo. 
 
14.6 – Decorridos os prazos para os recursos e contrarrazões, o Pregoeiro terá até 5 (cinco) dias para: 
 

14.6.1 – Negar admissibilidade ao recurso, quando interposto sem motivação ou fora do 
prazo estabelecido; 
 
14.6.2 – motivadamente, reconsiderar a decisão; 
 
14.6.3 – manter a decisão, encaminhando o recurso à autoridade competente; 

 

http://www.gov.br/compras/pt-br
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14.7 – O acolhimento do recurso importará na invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 
aproveitamento. 
 
14.8 – Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade 
competente adjudicará o objeto e homologará o processo licitatório para determinar a contratação. 
 
14.9 – Não havendo recurso, o Pregoeiro adjudicará o objeto ao licitante vencedor e encaminhará o 
procedimento à autoridade superior para homologação. 

 

15. DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 

 
15.1 – A sessão pública poderá ser reaberta: 
 

15.1.1 – Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à 
realização da sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, 
situação em que serão repetidos os atos anulados e os que dele dependam. 

 
15.1.2 – Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando o 
licitante declarado vencedor não assinar o contrato, não retirar o instrumento equivalente 
ou não comprovar a regularização fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1º da LC nº 
123/2006. Nessas hipóteses, serão adotados os procedimentos imediatamente 
posteriores ao encerramento da etapa de lances. 

 
15.2 – Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão reaberta. 
 

15.2.1 – A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”) ou e-mail, de 
acordo com a fase do procedimento licitatório. 
 
15.2.2 – A convocação feita por e-mail dar-se-á de acordo com os dados contidos no 
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados. 

 

16. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 

 
16.1 – Constatado o atendimento das exigências fixadas neste Edital, o licitante classificado em 
primeiro lugar será declarado vencedor. 
 

16.1.1 – Se o primeiro proponente classificado não atender às exigências de habilitação, 
será examinada a documentação do segundo proponente classificado, na ordem de 
classificação, e assim sucessivamente, até o encontro de uma proposta que atenda a todas 
as exigências do edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele 
adjudicado o objeto da licitação. 

 
16.2 – A homologação do resultado da licitação é de responsabilidade da autoridade competente e só 
poderá ser realizada depois da adjudicação do objeto ao proponente vencedor pelo pregoeiro, ou, 
quando houver recurso, pela própria autoridade competente. 
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16.2.1 – A homologação do resultado desta licitação não obriga esta Administração à 
aquisição do objeto licitado. 

 

17. DO PAGAMENTO 

 
17.1 – O pagamento será efetuado através de transferência eletrônica para a conta bancária da 
Contratada indicada pela mesma, no prazo máximo de 15 (quinze) dias contados da apresentação da 
Nota Fiscal, após o recebimento definitivo do objeto.  
 
17.2 – A vencedora do certame deverá encaminhar XML e NFe para o e-mail 

contabilidade@paranapoema.pr.gov.br e prefeitura@paranapoema.pr.gov.br devendo ainda, 
apresentar as certidões (FGTS, TRABALHISTA, CERTIDÃO ESTADUAL, FEDERAL E MUNICIPAL) em 
validade, para o pagamento seja realizado. 
 
17.3 – Quaisquer erros ou emissão ocorrido na documentação fiscal será motivo de correção por parte 
da adjudicatária e haverá em decorrência, suspensão do prazo de pagamento até que o problema seja 
definitivamente sanado. 
 

18. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA E REAJUSTE DE PREÇOS 

 
18.1 – Durante a vigência do Contrato, os valores registrados não serão reajustados. 
 
18.2 – Somente poderá ocorrer a recomposição de valores nos casos enquadrados no disposto no 
Artigo 124, II, “d” da Lei 14.133/2021. 
 
18.3 – Não serão liberadas recomposições decorrentes de inflação, que não configurem álea 
econômica extraordinária, tampouco fato previsível. 
 
18.4 – Os pedidos de recomposição de valores deverão ser protocolados junto ao Setor de Protocolo 
da Prefeitura Municipal. 
 
18.5 – Somente serão analisados os pedidos de recomposição de valores que contenham todos os 
documentos comprobatórios para a referida recomposição, conforme disposto no Artigo 124, II, “d” da 
Lei 14.133/2021. 
 
18.6 – Os valores recompostos somente serão repassados após a assinatura, devolução do Termo 
assinado (conforme o caso) e publicação do Termo de Aditamento. 
 
18.7 – Os recursos destinados ao pagamento do objeto de que trata o presente edital, correrão por 
conta da seguinte dotação: 

Red. 37 03.003.04.122.0012.2.206.3.3.90.40.00.0 

19. DO CONTRATO ADMINISTRATIVO 

 
19.1 – Após a adjudicação e a homologação, o Contrato Administrativo será encaminhada através de 
correio eletrônico, para o endereço de e-mail disponibilizado pelo licitante na fase de habilitação, 
competindo ao Contratado a impressão e assinatura do instrumento em 02 (duas) vias, 

mailto:contabilidade@paranapoema.pr.gov.br
mailto:prefeitura@paranapoema.pr.gov.br
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providenciando a entrega da via original no Departamento de Licitações da Prefeitura Municipal, em 
até 05 (cinco) dias após o seu recebimento. 
 
19.2 – A via do instrumento destinada ao Contratado, devidamente assinada pelo Contratante, será 
disponibilizada por correio eletrônico, na forma do item antecedente, ou para retirada no Paço 
Municipal a partir de 05 (cinco) dias após o protocolo da entrega das vias originais prevista no item 
anterior. 
 
19.3 – A vigência do Contrato Administrativo será de 12 (doze) meses, contados a partir da primeira 
publicação deste processo licitatório, admitida a prorrogação nos termos do artigo 107 da Lei 
14.133/2021.  
 

20. DAS PENALIDADES 

 
20.1 – Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatário 
que:  
 

20.1.1 – não assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, 
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta; 
20.1.2 – não assinar a ata de registro de preços, quando cabível; 
20.1.3 – apresentar documentação falsa; 
20.1.4 – deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 
20.1.5 – ensejar o retardamento da execução do objeto; 
20.1.6 – não mantiver a proposta; 
20.1.7 – cometer fraude fiscal; 
20.1.8 – comportar-se de modo inidôneo; 
 

20.2 – Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições 
de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em 
qualquer momento da licitação, mesmo após o encerramento da fase de lances. 
 
20.3 – A CONTRATADA, durante a execução do Contrato, poderá ser apenada com:  
 

20.3.1 – Advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que não 
acarretarem prejuízos significativos ao objeto da contratação; 
 
20.3.2 – Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) 
pela conduta do licitante; 
 
20.3.3 – Suspensão de licitar e impedimento de contratar com a Administração Pública 
Municipal pelo prazo de até dois anos; 
 
20.3.4 – Impedimento de licitar e de contratar com o Município e descredenciamento no 
SICAF, pelo prazo de até cinco anos; 

 
20.4 – Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto 
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a 
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própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a Contratada ressarcir a 
Contratante pelos prejuízos causados; 
 
20.5 – A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanções. 
 
20.6 – Se, durante o processo de aplicação de penalidade, houver indícios de prática de infração 
administrativa tipificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013 (Lei Anticorrupção), como ato 
lesivo à administração pública nacional, cópias do processo administrativo necessárias à apuração da 
responsabilidade da empresa deverão ser remetidas à autoridade competente, com despacho 
fundamentado, para ciência e decisão sobre a eventual instauração de investigação preliminar ou 
Processo Administrativo de Responsabilização – PAR. 
 
20.7 – A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não consideradas como ato 
lesivo à Administração Pública nacional nos termos da Lei nº 12.846/2013, seguirão seu rito normal na 
unidade administrativa.  
 
20.8 – O processamento do PAR não interfere no seguimento regular dos processos administrativos 
específicos para apuração da ocorrência de danos e prejuízos à Administração Pública Municipal 
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa jurídica, com ou sem a participação de agente público.  
 
20.9 – Caso o valor da multa não seja suficiente para cobrir os prejuízos causados pela conduta do 
licitante, o Município poderá cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do 
Código Civil. 
 
20.10 –  A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo 
que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao licitante/adjudicatário, observando-se o 
procedimento previsto na Lei nº 14.133/2021. 
 
20.11 – A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da 
conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à Administração, 
observado o princípio da proporcionalidade. 
 
20.12 –  As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF. 

 

21. DA REVOGAÇÃO E ANULAÇÃO 

 
21.1 – Fica assegurado a Prefeitura Municipal de Paranapoema/PR o direito de revogar a licitação por 
razões de interesse público decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulá-la 
em virtude de vício insanável. 
 
21.2 – A declaração de nulidade de algum ato do procedimento somente resultará na nulidade dos 
atos que diretamente dele dependam. 
 
21.3 – Quando da declaração de nulidade de algum ato do procedimento, a autoridade competente 
indicará expressamente os atos a que ela se estende. 
 
21.4 – A nulidade do procedimento de licitação não gera obrigação de indenizar pela Administração. 
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21.5 – A nulidade da contratação opera efeitos retroativamente, impedindo os efeitos jurídicos que o 
contrato, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os já produzidos. 
 
21.6 – Nenhum ato será declarado nulo se do vício não resultar prejuízo ao interesse público ou aos 
demais interessados. 
 
21.7 – A revogação ou anulação será precedida de procedimento administrativo, assegurado o 
contraditório e a ampla defesa, e formalizada mediante parecer escrito e devidamente fundamentado. 
 
21.8 – A autoridade competente para anular ou revogar a licitação é o Prefeito Municipal de 
Paranapoema/PR, Sr. Sidnei Frazatto. 

 

22. DA FRAUDE E DA CORRUPÇÃO 

 
22.1 – As partes declaram conhecer as normas de prevenção à corrupção previstas na legislação 
brasileira, dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal nº 8.429/1992), a Lei Federal 
nº 12.846/2013 e seus regulamentos, se comprometem que para a execução deste contrato nenhuma 
das partes poderá oferecer, dar ou se comprometer a dar, a quem quer que seja, aceitar ou se 
comprometer a aceitar, de quem quer que seja, tanto por conta própria quanto por intermédio de 
outrem, qualquer pagamento, doação, compensação, vantagens financeiras ou benefícios indevidos de 
qualquer espécie, de modo fraudulento que constituam prática ilegal ou de corrupção, bem como de 
manipular ou fraudar o equilíbrio econômico financeiro do presente contrato, seja de forma direta ou 
indireta quanto ao objeto deste contrato, devendo garantir, ainda que seus prepostos, 
administradores e colaboradores ajam da mesma forma. 
 

23. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 
23.1 – O resultado e demais atos do presente certame será divulgado no Portal de Transparência e 
Diário Oficial do Município através do endereço eletrônico http://www.paranapoema.pr.gov.br/. 
 
23.2 – As normas disciplinadoras desta licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da 
disputa entre os interessados, desde que a interpretação não viole a lei e não comprometa o interesse 
da Administração, a finalidade e a segurança da contratação. 
 
23.3 – O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os 
licitantes. 
 
23.4 – Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverão fazê-lo no 
prazo determinado pelo pregoeiro. 
 
23.5 – Será facultado ao Pregoeiro ou à autoridade superior, em qualquer fase do julgamento, 
promover diligência destinada a esclarecer ou a complementar a instrução do processo, inclusive 
parecer técnico à Secretaria requerente do certame com relação aos produtos cotados, bem como 
solicitar aos órgãos competentes, elaboração de parecer técnico destinado a fundamentar a decisão. 
 

http://www.paranapoema.pr.gov.br/
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23.6 – O Pregoeiro poderá, ainda, relevar erros formais, ou simples omissões em quaisquer 
documentos, para fins de habilitação e classificação da proponente, desde que sejam irrelevantes, não 
firam o entendimento da proposta e o ato não acarrete violação aos princípios básicos da licitação e 
não gerem a majoração do preço proposto. 
 
23.7 – As licitantes devem acompanhar rigorosamente todas as fases do certame e as operações no 
sistema eletrônico, inclusive mensagem via chat, sendo responsável pelo ônus decorrente da perda de 
negócios diante da inobservância de qualquer mensagem enviada ou emitida pelo Sistema ou de sua 
desconexão, bem como será responsável pela apresentação dos documentos solicitados nos prazos 
previstos. 
 
23.8 – Nenhuma indenização será devida às licitantes pela elaboração ou pela apresentação de 
documentação referente ao presente Edital. 
 
23.9 – A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 
 
23.10 – Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do início e inclui-se o do 
vencimento, observando-se que só se iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal na 
Prefeitura Municipal de Paranapoema/PR, exceto quando explicitamente disposto em contrário. 
 
23.11 – A autoridade competente poderá revogar a presente licitação por razões de interesse público 
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal 
conduta, devendo anulá-la por ilegalidade, de ofício ou por provocação de terceiros, mediante parecer 
escrito e devidamente fundamentado, sem que caiba às Licitantes direito à indenização. 
 
23.12 – O resultado da licitação será divulgado pelo Portal COMPRASNET através do site 
http://www.gov.br/compras/pt-br e estará disponível junto a Divisão de Licitações do Município de 
Paranapoema/PR. 
 
23.13 – No caso de alteração deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realização do Pregão, 
este prazo será reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteração não afetar a formulação 
das propostas. 
 
23.14 – É obrigação da proponente observar e acompanhar rigorosamente os editais, todas as fases do 
certame e comunicados oficiais divulgados conforme item anterior, ler e interpretar o conteúdo 
destes, desobrigando totalmente o órgão licitador, por interpretações errôneas ou inobservâncias. 
 
23.15 – A proponente deverá indicar ao Pregoeiro todos os meios de contato (telefone/endereço 
eletrônico (e-mail), para comunicação, e obriga-se a manter os dados devidamente atualizados durante 
todo o decurso processual. Será de sua inteira responsabilidade o retorno imediato de todos os atos 
comunicados, os quais serão considerados recebidos, não lhe cabendo qualquer alegação de não 
recebimentos dos documentos.  
 
23.16 – O pregoeiro não se responsabilizará por e-mails que, por qualquer motivo, não forem 
recebidos em virtude de problemas no servidor ou navegador, tanto do Município de Paranapoema/PR 
quanto do emissor.  
 

http://www.gov.br/compras/pt-br
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23.17 – Incumbirá ao Licitante acompanhar as operações no Sistema Eletrônico, sendo responsável 
pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da inobservância de qualquer mensagem enviada e 
emitida pelo Sistema ou de sua desconexão.  
 
23.18 – Caso o sistema eletrônico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de lances da 
sessão pública, e permanecendo acessíveis aos licitantes, os lances continuarão sendo recebidos, sem 
o prejuízo dos atos realizados.  
 
23.19 – Se a desconexão do pregoeiro persistir por tempo superior a 10min (dez minutos), a sessão 
pública será suspensa e só poderá ser reiniciada após decorrido, no mínimo 24h (vinte e quatro horas), 
após a comunicação do fato aos participantes em campo próprio no sistema eletrônico.  
 
23.20 – CASO A ETAPA DE LANCES ULTRAPASSE O HORÁRIO DE EXPEDIENTE, O PREGÃO SERÁ 
SUSPENSO E RETORNARÁ NO HORÁRIO INFORMADO PELO PREGOEIRO VIA CHAT.  
 
23.21 – Não havendo expediente, ocorrendo qualquer fato superveniente, ou mesmo indisponibilidade 
no Sistema Comprasnet que impeça a realização do certame na data e horário marcado, a sessão 
pública será automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, no horário 
estabelecido neste Edital, desde que não haja comunicação do Pregoeiro em contrário.  
 
23.22 – Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, 
com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante 
aviso prévio no sistema com, no mínimo, vinte e quatro horas de antecedência, e a ocorrência será 
registrada em ata.  
 
23.23 – Para dirimir, na esfera judicial, as questões oriundas do presente Edital, será competente o 
Foro da Comarca de Paranacity/PR.  
 
23.24 – Os casos omissos serão resolvidos pelo Pregoeiro. 
 
23.25 – Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos: 
 
ANEXO I Termo de Referência; 
ANEXO II Modelo Padrão de Proposta Comercial; 
ANEXO III Modelo de Declaração Unificada; 
ANEXO IV Minuta da Ata de Registro de Preços. 
 
 
Paranapoema/PR, 18 de outubro de 2023. 
 
 
 
 

___________________________________ 
SIDNEI FRAZATTO  

Prefeito Municipal 
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PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 118/2023 
EDITAL DE PREGÃO Nº 63/2023 
MODALIDADE: PREGÃO ELETRÔNICO 
TIPO: MENOR PREÇO GLOBAL POR LOTE 

 
 

ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 
 
 

1. DAS CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO  
 

1.1. CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS SERVIÇOS DE REPROGRAMAÇÃO E 
ATUALIZAÇÃO DO SITE OFICIAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAPOEMA, COM CAPACITAÇÃO 
DE NOVOS USUÁRIOS DO PAINEL ADMINISTRATIVO PARA GERENCIAMENTO DO CONTEÚDO, 
SERVIÇO DE HOSPEDAGEM, USUÁRIOS DAS CONTAS DE E-MAIL E DO PAINEL ADMINISTRATIVO E 
PORTAL DIÁRIO OFICIAL ELETRÔNICO, em atendimento a Secretaria Municipal de Administração e 
Planejamento, conforme condições, exigências estabelecidas neste instrumento: 

 

ITEM DESCRIÇÃO QTDE/ 
UNIDADE 

VALOR 
UNITÁRIO 

VALOR 
TOTAL 

01 Alterações no layout do 
site existente, alteração 
de cores, 
reposicionamento de 
elementos, adequação a 
novo padrão de 
usabilidade  

01/ SERVIÇO R$2.200,00 R$ 2.200,00 

02 Hospedagem de site, 
manutenção completa do 
site, gerenciamento de 
até 50 contas de e-mails, 
licença de uso, 
armazenamento de até 
50 contas de e-mails com 
espaço de até 50gb, 
suporte. Não podendo 
ser utilizados códigos 
abertos 

12/ SERVIÇO-
MÊS 

R$ 587,50 R$ 7.050,00 

03 Criação de artes para 
banners principais do site 
(até 10 artes) e criação de 
artes para notícias do site 
(até 20 artes) 

12/ SERVIÇOS-
MÊS 

R$ 625,00 R$ 7.500,00 

04 Manutenção técnica e 
hospedagem de diário 
oficial eletrônico 

12/ SERVIÇOS-
MÊS 

R$ 484,00 R$ 5.808,00 
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1.2. O prazo de vigência da contratação é de 01 (um) ano, contados da assinatura do contrato.  
1.3. O custo estimado total da contratação é de R$ 22.558,00, conforme custos unitários na tabela 
acima.  
 
2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
 
2.1. Justifica-se a contratação em razão da necessidade de divulgação de ações e ao mesmo tempo 
cumprir o que determina a Lei de Acesso À Informação. Ainda, cumpre frisar a necessidade de que as 
informações e ações do município cheguem ao conhecimento dos munícipes de forma mais ágil e 
célere, dando cumprimento ao princípio da publicidade. 
2.2. Em relação ao Diário Oficial eletrônico é necessário garantir o princípio da publicidade dos atos 
públicos, tal princípio assegura a todos os interessados a possibilidade de fiscalizar a legalidade dos 
atos. 
2.3. O objeta desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 
10.818, de 2021.  
 
3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E 

ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO.  
 

3.1. O prazo de vigência do contrato será de 12 meses, contados da assinatura, devendo o 
atendimento desse serviço ser realizado em até 60 (sessenta) dias úteis e os serviços mensais serem 
prestado de forma imediata, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas para entrar em 
funcionamento após a apresentação da requisição de prestação dos serviços.  
 

3.1.1. O website responsivo deverá contemplar todos os módulos exigidos abaixo: 

a) O Município (brasão, hino, história, nossa cidade, guia, localização) 

b) A Prefeitura (Prefeito / Vice Prefeito/ Galeria de Prefeitos/ Organograma/ 

Composição da Câmara)  

c) Secretarias (submenus com todas as secretarias/departamento om informações e 

foto dos secretários responsáveis)  

d) Imprensa (Agenda/ Galeria de Fotos/ Noticias / Informativos)  

e) Fale Conosco e Perguntas Frequentes (Contato/ Fale com o Prefeito/ Controladora/ 

Ouvidoria)  

f) E-Sic  

g) Lei e Decretos  

h) Licitações  

i) Concurso  

j) Cursos  

k) Pesquisa através do: o que está procurando?  

l) Login e Cadastro  

m) Espaço separado para Cidadão/ Empresa e Servidor  

n) Acesso rápido  

o) Diário Oficial  
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p) Portal da Transparência  

q) Ícones com acessos as redes Sociais e transmissão ao vivo  

r) Acessibilidade para pessoas com deficiência visual e auditiva  

s) Ouvidoria 

 
3.2. Possuir um sistema gerenciador online, destinado ao controle de acesso, possibilitando o 

controle total do sistema, podendo delegar a cada usuário cadastrado o que eles podem ou não ter 

acesso e alterar, bem como criar e gerenciar todo conteúdo do site.  

3.3. Menu de navegação dinâmico, layout customizável que possibilite incluir, alterar e remover 

categorias e subcategorias sem limite de níveis e totalmente responsivo com URLs amigáveis. Sistema 

que permite alterar dados de expediente da Prefeitura, mostrando de forma clara os horários de 

atendimentos.  

3.4. Site totalmente responsivo compatível com sistema IOS e Android. ] 

3.5. Site totalmente Responsivo, compatível com os navegadores Google Chrome, Mozila Firefox e 

Microsoft Edge em suas últimas versões.  

3.6. Possibilidade de inclusão de forma dinâmica, de novas páginas, banners rotativos, pop-up, 

formulários, incorporação de multimídia e etc. Sistema que permite a troca de ordens e criação de 

submenus infinitos que se alto ajustem no layout do web site, que possibilitem também a mudança de 

cores e ícones de todo Web Site da prefeitura sem necessidade de pedido prévio a contratada assim 

como permitir mudanças parcial do layout com temas relacionada a data especiais como Outubro rosa, 

Carnaval, Natal, etc. ] 

3.7. Serviço de e-mail corporativo com disponibilização de até 50 contas.  

3.8. Campo para pesquisa de conteúdo interno através de palavras chaves.  

3.9. Todos os cadastros realizados no site/portal deverão ter a opção de ativar e desativar, 

possibilitando a prefeitura inserir conteúdos apenas no gerenciador sem precisar publicar de imediato 

ou site.  

3.10. O site deve possuir acessibilidade a pessoas com deficiências visual e auditiva com interfaces 

que as pessoas possam acessa-las, percebe-las, compreende-las, comunicar-se com outras pessoas e 

realizar tarefas, adotando para isso o modelo e-MAG (Modelo de Acessibilidade do Governo Federal), 

com recursos que possibilitem aumentar o tamanho da fonte, tradução para linguagem de libras, 

conversão de texto em áudio, alto contraste entre outros recursos. Além de ser validade no WCAG 2.0; 

3.11. Portal da Transparência: Menu disponível para centralização do conteúdo relacionado ao 

portal da transparência, possibilitando a criação e categorização das publicações, e criação de links 

externos.  
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3.12.  eSIC – Sistema de Eletrônico de Informação ao Cidadão, permitindo a população realizar e 

acompanhar solicitações de informações. 

3.13. Canal de comunicação para realização de ouvidoria 

3.14. Formulário para contato com a Prefeitura  

3.15. Sistema de Licitação; Destinado as consultas de licitações efetuadas ou em processo de 

disputa, que proporciona total transparência aos processos de contratação da Administração Pública 

Municipal. Disponibilizar ao administrador vincular documentos, informações, a qualquer momento. 

Também deve ser possível visualizar quem acessou determinada licitações e quais foram os arquivos 

que foram baixados pelo cidadão ou empresa. Permitir vincular documentos de outros módulos, tais 

como; contratos, atas de registros, atas de abertura e outros.  

3.16. Auxilio Brasil (Bolsa Família); Sistema destinado a divulgação das Bolsas Famílias beneficiárias 

do Programa Bolsa Família, o responsável pelo serviço deverá ter acesso a publicação dos arquivos, cm 

listas e datas e o sistema deverá organizar tudo por mês e ano.  

3.17. Secretarias – Sistema destinado a listagem de todos os departamentos/secretarias existentes, 

com possibilidade de criar novas secretarias. Nelas conter todos os dados de contato, e-mail, endereço, 

telefone, nome dos responsáveis com foto, diretrizes, notícias e álbum de fotos classificadas de cada 

departamento, agenda e outros.  

3.18. Sistema de Notícias e compartilhamento em redes sociais destinado a publicação de notícias 

com possibilidade de cadastramento de fotos e vídeos relacionadas com o informativo cadastrado e 

com possibilidade de compartilhamento da página oficial do Município nas redes sociais e que cada 

noticia seja apresentada na página inicial da Prefeitura e também na página da secretaria responsável. 

Permitir conteúdos de textos e fotos sem limitações, com possibilidade de configuração e edição.  

3.19. Permitir conteúdos de textos e fotos sem limitações.  

3.20. Fotos; Sistema destinado a publicação de álbum de fotos permitindo cadastramento de fotos 

de eventos, obras, inaugurações, visitas e etc. Sendo possível cadastrar todas as fotos com sistema de 

arrasta e solta e possibilidade de edição de fotos permitindo gerenciamento: redimensionar, recortar, 

girar, contraste, cor, brilho, exposição e outros. Conteúdo deve ser apresentado na página inicial da 

prefeitura e também na página da secretaria responsável. 

3.21. SUS; Sistema destinado a disponibilização das listas com horários de atendimento médico, 

endereços das unidades, lista de medicamentos disponíveis entre outros documentos da saúde.  

3.22. Equipe de Governo: Sistema Destinado a listagem da equipe de governo, deixando em 

destaque quem está gerenciando o Município, com informações de contato e foto. Cadastramento de 

cada departamento/secretaria com nome, foto, telefone e e-mail. 
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3.23. Troca de lâmpadas: Sistema destinado para que o cidadão faça solicitação de troca de lâmpada 

de postes com problemas através de um formulário a ser preenchido no site oficial do Município. O 

pedido feito pelo cidadão, deverá ser enviado por e-mail, diretamente ao departamento responsável 

com dados e localização do poste.  

3.24. Audiência Pública: Sistema destinado a transmissão ao vivo de audiência públicas.  

3.25. Guia da Cidade: Sistema destinado a auxiliar o cidadão e visitantes da cidade com fotos e 

explicações dos pontos da cidade. O cadastramento deverá ser realizado através do painel 

administrativo.  

3.26. Banner – Banners fixos e rotativos com imagem possibilitando lincar as imagens do banner 

com links de licitações, eventos, concursos ou outros links externos. 

3.27. Pop-up – Sistema de alerta e aviso como alerta rápido ao abrir a página da prefeitura. 

3.28. Perguntas Frequentes: Sistema destinado a publicação das perguntas mais frequentes, afim de 

ajudar na busca das informações no site.  

3.29. Plano Municipal: Espaço destinado a publicação do Plano Municipal da Administração Pública. 

3.30. Comissões e Conselhos: Sistema destinado as comissões e conselhos possibilitando a 

publicação de documentos e informações necessárias.  

3.31. Calendário de eventos: Publicação da programação oficial dos eventos e serviços públicos a 

serem realizados.  

3.32. Galeria de Prefeitos: Sistema destinado ao cadastramento do atual prefeito e seus 

predecessores, permitindo coloca foto, biografia e ano de Mandato.  

3.33. História/ Símbolos/ Hino: Sistema destinado na publicação da história do Município como 

possibilidade de inserir fotos, vídeos e áudios. Possibilidade de disponibilizar letra e áudio do Hino da 

Cidade assim como símbolos que represente o Município, tais como; bandeira e brasão.  

3.34. Telefones e Links Uteis: Sistema destinado ao cadastramento dos telefones e links uteis que dê 

possibilidades de transferir o cidadão à informação de outra página. 

3.35. Junta Militar: Sistema destinado ao cadastro e gerenciamento de dados da junta de Serviço 

Militar e Civil permitindo cadastro de: Delegacias com endereço, telefone, celular, horário de 

atendimento e outro.  

3.36. Organograma: Sistema que permite o gerenciamento do organograma separado por setores. 

3.37. Carta de Serviço: Com base na Lei Federal 13.460 de 26 de junho de 2017, a aba Carta de 

Serviços tem o objetivo de disponibilizar os serviços prestados pelo Município. O sistema deve permitir 

o cadastro de categorias e subcategorias.  



 

   PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAPOEMA 
         Estado do Paraná  

                     CNPJ nº 76.970.391/0001-39 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________ 

Rua. Dr. José Cândido Muricy, 216, Centro, fone fax: 0**44 – 3342-1133 - E-mail: pmpoema@bol.com.br 

 

3.38. Vagas de emprego: Sistema para disponibilizar vagas de emprego no Município e também 

cadastramento para as vagas por meio de formulário online permitindo analise do candidato pelo 

responsável. Permitir que o responsável por esse setor tenha senha de acesso e consiga acessar e 

altera informações. Além do formulário online, é necessário que tenha um espaço para anexar o 

currículo com foto e documentos necessários e que seja possível o responsável imprimir os 

documentos.  

3.39. Todos os formulários devem utilizar o re-captcha do Google afim de proteção contra Robos e 

devem ter proteção contra sql injection e cross-site scripting.  

3.40. LGPD – Lei 13.709 – O site deve estar regularizado a Lei geral de proteção de dados, que é uma 

lei que estabelece parâmetros de como deve ser o tratamento dos dados. Deve haver uma política de 

uso, que deixe explicito ao cidadão como os dados dele serão tratados e porque serão tratados.  

3.41. Pontos Turístico com textos, fotos e vídeos.  

3.42. Escolas Municipais - Deverá ter o cadastro da escola, com os seguintes campos: nome da 

escola, endereço, responsável, artigo, galeria de fotos, cadastro de turmas, e número de alunos por 

turma. 

3.43. Hospitais e postos de Saúde - Deverá ter os seguintes campos: Nome do hospital/posto de 

Saúde, endereço, responsável, horário de atendimento, número de atendimentos por mês. 

3.44. Diário Oficial: Implantação do Sistema de Gerenciamento de Publicações Oficiais - Diário Oficial 

Eletrônico totalmente com conformidade com a Infraestrutura de Chaves Públicas Brasileira – ICP- 

Brasil (MP 2.200-2/2011) garantindo a autenticidade de cada edição e disponibilizar treinamento do 

sistema com os seguintes módulos:  

• Criação de categorias e subcategorias;  

• Indexação automática de conteúdo para consultas por qualquer palavra existente em qualquer 

publicação;  

• Assinatura eletrônica atendendo aos requisitos de autenticidade, integridade, validade jurídica e 

interoperabilidade da Infra-Estrutura de Chaves Públicas Brasileiras - ICP-Brasil;  

• O sistema deverá utilizar o certificado digital A1 ou token;  

• O Sistema de Diário Oficial Eletrônico deverá ser um módulo dentro do sistema de gerenciamento de 

conteúdo do site e deverá efetuar a assinatura no momento do up-load da publicação;  

• Emissão de comprovante de Publicações nos termos da legislação vigente;  

• Caso haja algum erro no diário publicado o sistema deverá permitir a publicação de errata a fim de 

sanar o problema.  
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3.45. Serviço de Hospedagem e manutenção do site, com Servidor localizado em Data Center com as 

seguintes certificações: SAS 70, ITIL, ISO 9001, TIER 3, Cisco, com disponibilidade de 99,982%,  

3.46. Espaço para e-mails e acordo com as necessidades de espaço das contas.  

3.47. Espaço ilimitado para o site  

3.48 Até 50 contas de e-mail.  

3.49 Segurança: Segurança de Aérea Administrativa com certificado SSL (HTTPS), Proteção por IPS 

contra acessos externo a área administrativa, código totalmente protegido contra SQL Injection, 

imagem diária do servidor e Backup diário de toda estrutura de todos os serviços do site. 

3.50 Suporte: 24h por dia através de atendimento via ticket, e suporte telefônico, via e-mail, WhatsApp 

em horário comercial, com respostas para a solução de possíveis problemas em até 12 horas e demais 

ajustes de funcionalidade. ] 

3.51 Treinamento: Treinamento online ou presencial, para todos os usuários cadastrados no sistema 

sempre que solicitado e sem geração de custos adicionais.  

3.52 Atualizações: Atualizações gratuitas de novas ferramentas inclusas quando as mesmas forem 

exigidas por lei obrigando assim a prefeitura disponibiliza-la em seu site.  

3.53 Portabilidade – Importar e realizar portabilidade de todas os dados do site atual, incluindo contas 

de e-mails e diário oficial eletrônico. 

3.54 Atender a Lei 10.098, de 19 de dezembro de 2000 (Lei referente aos critérios básicos para a 

promoção da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiência ou com mobilidade reduzida, e dá 

outras providências).  

3.55 Atender a Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei referente ao acesso à informação).  

3.56 Atender a Lei 12.965, de 23 de Abril de 2014 (Estabelece princípios, garantias, direitos e deveres 

para o uso da Internet no Brasil).  

3.57 Atender a Lei 13.146, de 6 de Junho 2015 (Lei brasileira de inclusão da pessoa com deficiência).  

3.58 Atender a Lei 13.460, de 26 de Junho de 2017 (Lei sobre a participação, proteção e defesa dos 

direitos do usuário dos serviços públicos).  

3.59 Atender a Lei 13.709 de 14 de Agosto de 2018 (Lei geral de proteção de dados pessoais). 

3.60 Dos sistemas e ferramentas: 

3.60.1 Tamanho de Fontes: O sistema do site deverá permitir ao internauta altere / ajuste o tamanho 

das fontes do site com a finalidade de facilitar a leitura e navegação pelo mesmo, tais alterações 

deverão se manter ao navegar pelas demais páginas do site, ou seja o tamanho das fontes não poderão 
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retornar para o tamanho original a não ser que o usuário do site redefina o tamanho para suas 

necessidades visuais, desta forma o site irá permitir uma melhor visualização de todo o conteúdo 

disponível no mesmo para auxiliar pessoas que possuam algum tipo de deficiência visual.  

3.60.2 Manual: O sistema deverá possuir manuais e vídeo aulas completos e atualizados das 

ferramentas. 

3.60.3. Edições de conteúdo: Todas as ferramentas do sistema deverão permitir a edição, ativação, 

desativação e exclusão de conteúdos já cadastrados.  

3.60.4 O Site devera exibir em seu rodapé a versão do sistema e quais foram as atualizações / 

publicações feitas no site nas ultimas 24 (vinte e quatro) horas.  

3.60.5 A ferramenta deverá permitir alterar as seguintes configurações: (nome do site, CNPJ, endereço, 

telefones, palavras-chave, horário de funcionamento, inserir arquivo .ico que fica localizado na aba do 

navegador, inserir link da transparência e e-SIC, personalizar a quantidade de conteúdos da capa do 

portal (editais em destaque, galeria de fotos, Notícias e agenda de eventos), deverá permitir cadastrar 

o e-mail oficial do site para envio de respostas automáticas, configurar os dados de SMTP dos e-mails 

que disparam informações do sistema, pré-configurar o redimensionamento das imagens de galeria de 

fotos, selecionar se para baixar os editais/licitações será necessário um pré-cadastro, ativar e desativar 

o VLibras, configurar o canal do Youtube e Vimeo, configurar a assinatura A3 para o diário oficial, 

inserir o código de incorporação do Google Maps e do Google Analytics para o monitoramento do 

portal).  

3.60.6 Mobile – A ferramenta deverá permitir o administrador do site definir a ordem de exibição das 

seguintes ferramentas do site: (banner principal, notícias, agenda, banners de serviços, banners do 

meio, enquete, editais/licitações, galeria de fotos, galeria de vídeos, jornal, projetos, unidades fiscais, 

arquivos para download, newsletter e previsão do tempo), após definir a ordenação dos itens, deverá 

permitir alterar a quantidade de itens a serem exibidos na versão mobile.  

3.60.7 Capa / Pagina Principal – A ferramenta deverá ter o conteúdo da capa / pagina principal de 

forma modular sendo assim os gerenciadores de conteúdos poderá organizar os módulos da capa / 

pagina principal arrastando ou definindo a quantidade de itens a serem exibidos dentro de cada 

módulo através de uma lista conteúdos dentro de uma lista, assim organizando da melhor forma 

desejada os referidos conteúdos a seguir: Eventos; acesso fácil; jornal; banner rotativo; ultimas 

noticias; banners de serviços; galerias de fotos; obras; pontos turísticos; editais em destaque; arquivos 

para downloads; banner do meio; secretarias; galeria de vídeos; projetos da administração e previsão 

do tempo. O sistema também deverá permitir ao gerenciador de conteúdo desativar ou ativar os 

módulos da capa / pagina principal de acordo com suas necessidades.  

3.60.8 Obras – A ferramenta deverá permitir o cadastro das obras que foram realizadas ou que estejam 

sendo desenvolvidas na cidade, bem como deverá exibi-las em um mapa, mostrando as fotos e 

documentos relacionados no endereço que a obra se encontra no mapa.  
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- Obras/Categorias: Deverá permitir cadastrar categorias das obras, para uma melhor organização, 

neste cadastro deverá permitir o cadastro de no mínimo as seguintes informações: (nome da categoria, 

seleção de ícone ilustrativo, ordenação e seleção se estará ativo ou não).  

- Obras/Obras: O sistema deverá permitir efetuar o cadastro das obras inserindo as seguintes 

informações: (seleção de categoria, seleção da situação da obra, nome, vincular o edital que originou a 

obra, vincular o contrato desta obra, inserir o valor da mesma, informar o valor já pago, seleção de 

bairro e logradouro de onde a obra está sendo realizada, número, data de início e data do fim, 

responsável da empresa, responsável da prefeitura e permitir realizar vínculos com galeria de fotos, 

vídeos e secretarias já cadastradas na ferramenta). Essas informações devem ser exibidas no portal 

através de um mapa, onde cada obra apareça com um marcador sobre o endereço da mesma no 

mapa.  

- Obras/Relatórios: Deve permitir a geração de relatórios das obras, a fim de acompanhar as obras que 

são realizadas e suas etapas, esses relatórios devem permitir filtros de buscar e geração de arquivos 

em pdf com o relatório gerado.  

- Obras/Configurações: A ferramenta deve permitir enviar boletins informativos, devendo o munícipe 

poder selecionar se desejam os boletins semanais, mensais ou anuais e desta forma a ferramenta 

sempre que tiver alguma atualização deve emitir na data desejada um boletim que será enviado no e-

mail cadastrado pelo munícipe. Bem como deve permitir acompanhar/seguir em tempo real a 

ferramenta, ou seja, sempre que houver alguma alteração a ferramenta deverá disparar um e-mail 

com essa informação. O sistema terá que permitir ativar e desativar esses disparos caso necessário.  

3.60.9 Unidades fiscais – Permitir o administrador do site cadastrar as unidades fiscais. Para efetuar o 

cadastro deverá ter disponíveis os seguintes campos: (título, valor ex: (R$ 2,80 ou 10%) e 

posteriormente selecionar se as mesmas estarão ativas ou não no site), após o cadastro os itens 

deverão ser editados, excluídos, ativados e desativados de acordo com as necessidades.  

3.60.10 Galeria de fotos – A ferramenta deverá permitir incluir galeria de fotos separadas por 

categorias devendo cada categoria ser vinculada a uma cor a fim de facilitar a navegabilidade pelo site. 

Bem como as mesmas poderão ser vinculadas nos menus do site, para efetuar o cadastro das galerias 

de fotos o sistema deverá ter um formulário de cadastro com os seguintes campos: (seleção da 

categoria desejada, nome da galeria de fotos, data, descrição, seleção se será destaque na capa do site, 

seleção da imagem destaque e se a mesma deverá ficar ativa ou não no site), após o cadastro deverá 

ser possível inserir as imagens em um arquivo ZIP com várias fotos de uma só vez, ou incluir de forma 

unitária, bem como permitir inserir legenda e ordenação nas imagens com arrastar do mouse, ta 

ferramenta também deverá permitir o tratamento das fotos enviadas diretamente na área 

administrativa permitindo Redimensionar, Recortar, Girar e escrever texto nas imagens.  

3.60.11 Galeria de vídeos – Ferramenta de inserção de vídeos com criação de categorias e vínculo com 

páginas do portal. O sistema deverá permitir a inclusão das seguintes informações: (seleção da 

categoria desejada, nome, data, código de incorporação (Youtube ou Vimeo), descrição, bem como 
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selecionar se deseja inserir um vídeo por código de incorporação ou arquivo mp4 do computador com 

imagem de capa). O sistema também deverá permitir sincronizar do Youtube ou Vimeo as transmissões 

ao vivo que irão ocorrer nesses canais podendo tais transmissões serem exibidas automaticamente na 

página principal do site.  

3.60.12 Arquivos para download – Ferramenta para inclusão de arquivos para download com criação 

de categorias e subcategorias. A inclusão deverá ser feita com a inclusão das seguintes informações: 

(seleção da categoria desejada, seleção da subcategoria, nome do arquivo, data, arquivo para 

download, seleção se o arquivo será destaque na capa do site e seleção se este item estará ativo ou 

não no site). O sistema deverá permitir a edição do cadastro já feito. A ferramenta deverá também 

incluir arquivos múltiplos pela plataforma.  

3.60.13 Áudios – A ferramenta deverá permitir a inclusão de arquivos de áudios e permitir os vínculos 

dos mesmos no portal. Os cadastros dos arquivos devem possuir os seguintes campos: (seleção da 

categoria, nome, observações internas e seleção do arquivo).  

3.60.14 Formulários – Deverá possuir um sistema que efetue o cadastro de diversos e ilimitados 

formulários que poderão ser vinculados com as páginas do portal. Para efetuar o cadastro o sistema 

deve permitir a inclusão das seguintes informações inicias: (nome, prefixo do protocolo que o 

formulário irá gerar, sequência inicial, descrição, e-mail que recebe os cadastros efetuados, mensagem 

que irá ser exibida após preencher o formulário, inserir o link de redirecionamento do usuário após 

preencher os dados, e-mail de auto-resposta, termos de uso do formulário, data e hora de início e fim, 

seleção para habilitar a visualização dos cadastros deste formulário no portal para o público, seleção se 

será padrão para novos formulários, informar o limite de cadastros, seleção se os usuários poderão 

avaliar as respostas do formulário, seleção se será necessário logar no mesmo, seleção se será um 

formulário interno, se terá 1 ou 2 colunas e se o mesmo estará ativo ou não), após efetuar a 

configuração geral do formulário deverá ser possível inserir ilimitados campos a serem preenchidos 

pelo internautas, para cadastrar os campos o sistema deverá permitir incluir os seguintes campos: 

(nome do campo, explicação para o usuário, ordenação, se o campo será obrigatório, se é apenas para 

uso interno, se o campo é importante, se é de preenchimento único, se o campo é sigiloso e selecionar 

qual será o tipo de informação que este campo irá receber, ex: (texto, e-mail, telefone, valor, opção 

única, múltipla e demais informações), o sistema deverá sempre ao selecionar o tipo de informação 

criar sua devida máscara, ou seja, ao preencher um telefone automaticamente terá vir (DDD) 0000-000 

para facilitar o preenchimento). No caso de campos com opção múltipla a ferramenta deverá permitir 

incluir novos campos se uma determinada opção for selecionada. O sistema também deverá mostrar 

relatórios, logs, copiar o formulário e incluir mais campos. Obs: Não serão aceitos sistemas de 

formulários prontos, como a ferramenta do Google Forms.  

3.60.15 Enquete – O sistema deverá permitir que os internautas dêem sua opinião sobre determinados 

assuntos publicados na enquete do site. Para efetuar o cadastro da enquete o sistema deve permitir 

preencher um formulário de cadastro contendo os seguintes campos: (pergunta, data inicial e final da 

enquete, vincular com as secretarias do site, selecionar qual o tipo de permissão (1 voto por dia ou 1 
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voto apenas por enquete), no caso de 1 voto apenas por enquete será necessário selecionar o tipo de 

proteção (IP, Cookie e session, CPF e data de nascimento, ou e-mail de confirmação)), após o cadastro 

da pergunta deverá vincular as respostas a serem selecionadas pelos internautas através do 

preenchimento de um formulário contendo os seguintes campos: (resposta, ordem de exibição e 

selecionar se a mesma estará ativa ou não no site).  

3.60.16 Links - Página que permita cadastrar links relacionados ao site através de um formulário de 

cadastro contendo os seguintes campos: (nome, link, descrição, seleção do ícone e cor do ícone que 

representa o link relacionado e selecionar se o mesmo estará ativo ou não no site), após o cadastro dos 

links relacionados o sistema deve permitir editar, excluir, ativar e desativar os itens de acordo com as 

necessidades.  

3.60.17 Serviços online - Página que possibilite incluir todos os serviços online relacionados. Para 

efetuar o cadastro dos serviços deverá ser preenchido um formulário de cadastro com os seguintes 

campos: (nome do serviço, link, descrição, seleção do ícone e cor do ícone que representa o serviço e 

selecionar se o item estará ativo ou não no web site).  

3.60.18 Telefones – Página para a inserção de todos os telefones úteis do site. Para efetuar o cadastro 

o sistema deverá separar os telefones criando categorias com os seguintes campos: (nome e descrição) 

e posteriormente criar os telefones contendo os seguintes campos: (seleção da categoria, nome, 

telefone, breve descrição, seleção de imagem ou ícone ilustrativo com sua devida cor e selecionar se 

deseja que além do telefone ser exibido na página de telefones úteis, seja apresentado na página de 

contato).  

3.60.19 Menus – Página que permita a criação de ilimitados menus a serem exibidos no portal. Para 

efetuar o cadastro dos serviços deverá preencher um formulário de cadastro com os seguintes campos: 

(título, subtítulo, se terá um submenu e qual, selecionar ícone ilustrativo, seleção se será tipo página 

ou link, descrição, imagem de capa, seleção de vínculos com (galeria de fotos, vídeos, formulários, 

arquivos, áudios, seleção se poderá ser avaliado esse menu, selecionar se estará ativo no site, 

selecionar se está oculto do menu ou desativado) após o cadastro dos menus o gerenciador do site 

poderá ordenar os mesmo com o arrastar do mouse e tal alteração deverá ser executada 

imediatamente no site.  

3.60.20 Legislação – O portal deverá possuir um Link ou Banner para redirecionar o usuário para um 

determinado endereço IP locado no servidor ou em outro local qualquer onde contém as informações 

do sistema de controle interno, sendo assim a contratada não irá possuir nenhum vínculo de 

responsabilidade para o funcionamento de tal ferramenta interna que é fornecida por terceiros. Ou 

deverá permitir também cadastrar pelo sistema gerenciador do portal categorias e submenus a serem 

direcionados a links diversos, ex: contas públicas, relatórios, etc para apontar para seus devidos links. 

Para efetuar o cadastro o sistema deve permitir incluir os seguintes campos: (nome, seleção se será 

sub-menu de algum menu anterior, link de acesso, descrição, seleção do ícone ilustrativo, informar a 

ordenação deste menu na página e informar se este item já ficará aberto na página da transparência, 

ou seja, não será necessário clicar para ampliar as categorias e/ou subcategorias deste menu.  
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3.60.21 Redes sociais – O sistema deverá permitir cadastrar todas as redes sociais através do 

preenchimento de um formulário contendo os seguintes campos: (nome da rede social, link para 

redirecionamento, escolha do (ícone / logo da rede social), ordenação e selecionar se a rede social 

estará ativa ou não no site).  

3.60.22 Contas Públicas – Página para o cadastro de contas públicas separadas por categorias e 

subcategorias. Para efetuar o cadastro o sistema deverá ter um formulário contendo os seguintes 

campos: (seleção da categoria, seleção da subcategoria, assunto, mês, ano, data, informações, 

selecionar um arquivo para download e selecionar se o mesmo estará ativo ou não no site). Após o 

cadastro deste item o sistema deverá permitir compartilhar esta informação através de um recurso 

que permite a integração com as redes sociais.  

3.60.23 Transparência – O portal deverá possuir um Link ou Banner para redirecionar o usuário para 

um determinado endereço IP locado no servidor ou em outro local qualquer onde contém as 

informações do sistema de controle interno, sendo assim a contratada não irá possuir nenhum vínculo 

de responsabilidade para o funcionamento de tal ferramenta interna que é fornecida por terceiros. Ou 

deverá permitir também cadastrar pelo sistema gerenciador do portal categorias e submenus a serem 

direcionados a links diversos, ex: contas públicas, relatórios, etc para apontar para seus devidos links. 

Para efetuar o cadastro o sistema deve permitir incluir os seguintes campos: (nome, seleção se será 

sub-menu de algum menu anterior, link de acesso, descrição, seleção do ícone ilustrativo, informar a 

ordenação deste menu na página e informar se este item já ficará aberto na página da transparência, 

ou seja, não será necessário clicar para ampliar as categorias e/ou subcategorias deste menu.  

3.60.24 Secretarias/Departamentos - Ferramenta que permita cadastrar as secretarias e/ou 

departamentos através de um formulário contendo os seguintes campos: (nome, nome do 

responsável, e-mail, endereço, telefone, horário de atendimento, descrição, logo e/ou imagem para o 

topo do hotsite da secretaria e/ou departamento, código de incorporação do Google Maps, vincular 

formulários, vincular galerias de fotos, vincular vídeos, vincular arquivos para download, vincular 

formulários, selecionar a ordem de apresentação no portal, selecionar se esta secretaria fará parte do 

SIC e ouvidoria, selecionar se a secretaria terá conteúdo no site ou apenas um link e selecionar se o 

mesmo estará ativo ou não no site). O sistema deverá permitir o cadastro de menus em cada 

secretaria, para facilitar a organização da mesma com possibilidade de vínculos com as galerias do 

sistema.  

3.60.25 Busca – Sistema que permita que os internautas efetuem buscas por todo o Site/Portal. Para 

que a busca seja concluída o internauta deverá informar os seguintes dados no sistema de busca: 

(selecionar a sessão á qual o mesmo pertence e/ou nome do item que deseja buscar), após preencher 

os dados da pesquisa o sistema deverá automaticamente mostrar todos os itens relacionados às 

informações digitadas pelo internauta, caso a pesquisa não localize itens relacionados à busca o 

sistema irá emitir um comunicado de que sua pesquisa não teve nenhum resultado encontrado e desta 

maneira o internauta poderá fazer uma nova busca pelo Site/Portal.  
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3.60.26 Mapa do Site – Página em que seja exibido automaticamente todo o conteúdo do Site/Portal a 

fim de facilitar a navegação pelo mesmo de forma mais rápida e facilitada. Para visualizar o mapa do 

Site/Portal, o sistema deverá possuir um ícone Mapa do Site e posteriormente o mesmo irá listar todas 

as categorias e subcategorias do portal, quando clicadas a mesma o levará para a devida página. 3.1.26 

Prefeito – Página onde a ferramenta deverá listar informações sobre o Prefeito através de um 

formulário de cadastro contendo os seguintes campos: (nome, imagem de destaque, descrição e e-

mail) esta página também deve possuir um canal direto entre o internauta e o prefeito através de um 

formulário de envio de e-mails contendo os seguintes campos: (nome, endereço, e-mail, telefone e 

descrição do e-mail), após o cadastro o internauta poderá enviar seu e-mail que será direcionado 

diretamente para o e-mail do Prefeito ou responsável pelas respostas dos e-mails. O sistema deverá 

permitir ativar e desativar o formulário de contato com o prefeito.  

3.60.27 Vice-Prefeito – Página onde a ferramenta deverá listar informações sobre o Vice-Prefeito 

através de um formulário de cadastro contendo os seguintes campos: (nome, imagem de destaque, 

descrição e e-mail) esta página também deve possuir um canal direto entre o internauta e o 

viceprefeito através de um formulário de envio de e-mails contendo os seguintes campos: (nome, 

endereço, e-mail, telefone e descrição do e-mail), após o cadastro o internauta poderá enviar seu e-

mail que será direcionado diretamente para o e-mail do Vice-Prefeito ou responsável pelas respostas 

dos e-mails. O sistema deverá permitir ativar e desativar o formulário de contato com o vice-prefeito.  

3.60.28 Licitações – O sistema deverá permitir o cadastro de ilimitadas licitações com cadastro de 

modalidades, cadastro de tipos de arquivos (Ex: retificação, termo de referência...) e áreas de interesse 

para facilitar a organização dos conteúdos no portal. Para efetuar o cadastro do edital o sistema deverá 

possuir um formulário de cadastro contendo os seguintes campos: (seleção de modalidade, nome, data 

e hora de publicação, data e hora da sessão, local, número da licitação, número do edital, número do 

processo, seleção se será um destaque na capa e até qual período, objeto, arquivo do edital, valor 

máximo global, inserir os itens desta licitação (quantidade, item e valores), seleção de interesse, 

seleção se terá um pré-cadastro para baixar o arquivo ou não, vincular com secretarias e selecionar se 

estará ativo ou não no portal), após o cadastro deverá ser possível cadastrar os vencedores da licitação 

(informando item, quantidade, nome do vencedor, CPF/CNPJ e valor total, ou apenas inserir o extrato 

do contrato). O sistema deverá permitir inserir o contrato também desta licitação, visualizar os 

usuários que baixaram o edital, enviar e-mails com notificações sobre o edital, visualizar as alterações 

efetuadas no edital (de forma que fique semelhante a uma linha do tempo), bem como deverá permitir 

incluir arquivos adicionais contendo os seguintes campos: (seleção de tipo de arquivo, data e hora, 

informação, descrição, destaque entre os arquivos, selecionar o arquivo e informar se houver, a data 

de expiração). A plataforma deverá disponibilizar a integração com a API de publicação de editais de 

licitações no Portal Nacional de Compras Públicas (PNCP) de acordo com a Lei de Licitações e Contratos 

Lei 14.133/2021. A plataforma deverá ter os recursos necessários para transmitir ao vivo as licitações 

presenciais de forma on-line, após as transmissão os vídeos das licitações deverão ser disponibilizado 

dentro de cada uma das respectivas licitação, permitindo assim que os internautas possam visualizar 

sempre que achar necessário. 
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3.60.29 Editais de concurso/processo seletivo – A ferramenta deve permitir o cadastro dos editais de 

forma ilimitadas, cadastrando suas modalidades, tipos de arquivos (Ex: Gabarito, Inscritos) e cadastrar 

os locais das provas. Para efetuar o cadastro o sistema deverá permitir incluir os seguintes campos: 

(seleção de modalidade, nome, data e hora de publicação, data e hora da realização, data e hora do 

início das inscrições, data e hora do fim das inscrições, número do processo, selecionar se o edital será 

destaque na capa ou não e qual a data de expiração da capa, objeto, selecionar o arquivo, selecionar se 

é necessário um pré-cadastro para baixar o edital, vincular com secretarias e selecionar se estará ativo 

ou não no site), após o cadastro é necessário permitir inserir arquivos em anexo inserindo os seguintes 

campos: (tipo de arquivo, data, hora, informação, selecionar se o arquivo será destaque, inserir o 

arquivo, descrição, data da expiração do arquivo, se houver, bem como ativar e desativar o arquivo do 

site). O sistema deverá informar também os usuários que baixaram o edital, caso o cadastro esteja 

habilitado, selecionar os locais da prova e inserir as vagas atreladas ao edital contendo os seguintes 

campos: (nome do cargo, selecionar se será um cadastro reserva, quantidade de vagas e o nível de 

escolaridade da vaga), a ferramenta deve exibir também a movimentação de cadastro nos editais, 

semelhante a uma linha do tempo.  

3.60.30 Financeiro / Concursos Públicos- Esta ferramenta será utilizada para gerar boletos bancários 

relacionado as inscrições na Plataforma de Concursos Públicos, tais boletos utilizam do layout do Banco 

do Brasil e/ou PagSeguro onde eles são registrados e podem receber suas baixas, para isso a 

plataforma deve permitir o cadastro de carteiras com suas características especificas de 

funcionamento tanto para o Banco do Brasil e/ou PagSeguro, os boletos deverão ser gerados 

automaticamente com os seguintes campos após a inscrição dos candidatos (Nome do Internauta, 

Valor, Valor com desconto), após as inscrições gerar as faturas o o gerenciador do sistema poderá dar 

as baixas e gerar relatórios.  

3.60.31 Contratos – Página que permita o administrador do site efetuar o cadastro de todos os 

contratos referentes às licitações e/ou dispensas, para efetuar o cadastro, deve possuir os seguintes 

campos: (seleção do tipo de licitação (licitação, dispensa, inexigibilidade, convênio, leilão e outros), 

seleção da licitação, número do processo, tipo de licitação, número do contrato, CNPJ/CPF, nome da 

contratada, valor do contrato, data da assinatura, data início da vigência, data fim da vigência, data da 

publicação no diário, objeto, fundamentação legal, observações e selecionar o arquivo do contrato). 

Deve ser possível cadastrar também demais arquivos relacionados ao contrato, como aditivos e demais 

arquivos.  

3.60.32 Audiências Públicas - O sistema deve permitir o cadastro através dos seguintes campos: (título, 

data e hora da publicação, data e hora da audiência, local, arquivo de convite, arquivo da ata, inserir 

até 5 imagens, selecionar se irá vincular alguma galeria de fotos e vídeos do item multimídias e 

selecionar se este item estará ativo ou não no site), após a conclusão do cadastro o site deve permitir 

editá-los, excluí-los, inativá-los e ativá-los, o site deve permitir adicionar novos arquivos relacionados 

às audiências públicas através de um formulário de cadastro com os seguintes campos: (título, data da 

informação e arquivo).  
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3.60.33 Acesso fácil - Página que permita criar conteúdos a serem vinculados aos menus de acesso fácil 

do site, que são eles (cidadão, empresa e servidor), para efetuar o cadastro é necessário incluir os 

seguintes campos: (nome, seleção do ícone, link de redirecionamento, ordenação e selecionar se 

estará ativo ou não no site).  

3.60.34 Notícias – Página que permita o cadastro de notícias com cadastro e organização por 

categorias. O cadastro deve ser realizado preenchendo os campos: (seleção de categoria, nome, data, 

fonte, local, resumo, seleção de um arquivo de áudio ou leitura digital da notícia, descrição, inserir até 

5 imagens, efetuar vínculos com os seguintes itens: (secretarias, galeria de fotos, vídeos, arquivos para 

download, áudios, formulários e enquetes), selecionar se o usuário poderá avaliar a notícia, se os 

navegadores poderão indexar a notícia, personalizar as informações para mostrar nos buscadores e 

inserir a prioridade da notícia se houver), após o cadastro o sistema deve permitir a edição do mesmo, 

bem como enviar a notícia por e-mail para os internautas cadastrados e compartilhar nas redes sociais.  

3.60.35 Agenda – O sistema deve permitir o cadastro de agenda de eventos com cadastro de 

categorias. Para efetuar o cadastro deve possuir um formulário com os seguintes campos: (seleção de 

categoria, nome, data, fonte, local, resumo, descrição, inserir até 5 imagens, efetuar vínculos com os 

seguintes itens: (secretarias, galeria de fotos, vídeos, arquivos para download, áudios e formulários), 

selecionar se o usuário poderá avaliar a agenda, se os navegadores poderão indexar a agenda, 

informar o endereço de onde irá ocorrer o evento, personalizar as informações para mostrar nos 

buscadores e inserir a prioridade da agenda se houver), o sistema deve permitir enviar a agenda por e-

mail para os internautas cadastrados e compartilhar nas redes sociais.  

3.60.36 Turismo – Página para a inserção dos pontos turísticos da cidade que deve conter os seguintes 

campos: (seleção de categoria, nome, data, fonte, local, resumo, descrição, inserir até 5 imagens, 

efetuar vínculos com os seguintes itens: (secretarias, galeria de fotos, vídeos, arquivos para download, 

áudios e formulários), selecionar se o usuário poderá avaliar a página, se os navegadores poderão 

indexar, informar o endereço do local, personalizar as informações para mostrar nos buscadores e 

inserir a prioridade se houver), o sistema deve permitir enviar a agenda por e-mail para os internautas 

cadastrados e compartilhar nas redes sociais.  

3.60.37 E-mails automáticos – A ferramenta deve permitir a customização dos e-mails disparados pela 

ferramenta, da seguinte forma: - E-mails automáticos / Resposta de Contato – O sistema deve permitir 

criar um e-mail padrão para resposta do formulário de contato do site que será enviado 

automaticamente para todas as pessoas que enviarem e-mail através do formulário de contato do site, 

está ferramenta deve possuir um sistema de integração aos dados inseridos no formulário de contato 

que permitirá ao administrador utilizar campos que poderão ser substituídos automaticamente pelos 

seus dados cadastrais que são eles: (nome e e-mail) onde ao serem inseridos em parte do texto de 

resposta de contato entre {} Ex: {nome} o sistema irá automaticamente substituir pelo nome do cliente 

que enviou o e-mail pelo formulário de contato do site. - E-mails automáticos / Aniversariantes – A 

ferramenta deve permitir criar um e-mail padrão de felicitações para os aniversariantes do dia que será 

enviado automaticamente para todas as pessoas que estiverem cadastradas no site, está ferramenta 
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irá possuir um sistema de integração ao cadastro dos clientes que permitirá ao administrador utilizar 

campos que poderão ser substituídos automaticamente pelos seus dados cadastrais e são eles: (nome, 

e-mail, nascimento, endereço, bairro e telefone) onde ao serem inseridos em parte do texto de 

Felicitações para os Aniversariantes do dia entre {} Ex: {nome} o sistema irá automaticamente 

substituir pelo nome do novo cliente cadastrado no site, após o cadastro do e-mail automático o 

administrador do site poderá deixar esta ferramenta ativa ou não de acordo com suas necessidades. - 

E-mails automáticos / Cabeçalho – O sistema deve permitir cadastrar uma imagem para ser utilizada 

como padrão dos cabeçalhos em todos os e-mails enviados pelo portal, através de um formulário de 

cadastro que irá permitir selecionar uma imagem “cabeçalho” e definir se a mesma deve ficar ou não 

ativa nos cabeçalhos dos e-mails enviados automaticamente pelo site, após o cadastro da imagem 

“cabeçalho” o administrador do site deve permitir alterar a imagem “cabeçalho”, apagar a imagem 

“cabeçalho” ou inativá-la de acordo com suas necessidades. O sistema também irá permitir incluir em 

um editor semelhante ao Word um texto a ser enviado nos rodapés dos emails disparados pelo portal. 

-E-mails automáticos / Contato / Departamentos – O administrador do site poderá cadastrar os 

departamentos que poderão ser selecionados para receber os e-mails enviados pelo formulário de 

contato do site através de um formulário de cadastro contendo os seguintes campos: (nome, e-mails 

separados por “;” caso seja mais de 1 (um) e se este departamento deve ficar ativo ou não no 

formulário de contato do site).  

3.60.38 Newsletter – O sistema deve possuir uma ferramenta para disparar e-mails para os usuários 

que se cadastraram para receber informativos. A plataforma deve permitir cadastrar as áreas de 

interesse a serem selecionadas pelo usuário ao se cadastrarem, bem como deve permitir cadastrar 

mensagens prontas a serem enviadas, evitando sempre cadastrar as mesmas mensagens, para efetuar 

o cadastro deve ser possível incluir os campos (assunto e descrição). Para enviar as mensagens o 

sistema deve possuir as informações: (seleção para quais usuários enviar (todos os grupos específicos), 

nome, assunto, nome do remetente, e-mail do remetente, e-mail de resposta, data e hora de início dos 

disparos e data e hora de fim, prioridade, selecionar se deseja utilizar uma mensagem pré configurada, 

ou criar uma nova em um editor de texto e inserir observações internas da campanha), após o disparo 

o sistema deve mostrar os detalhes do envio, informações das aberturas e cliques e gráficos dos 

disparos.  

3.60.39 Diário Oficial - Sistema de diário oficial completo, com opção de inserção de pdf ou 

diagramação diretamente pelo sistema, conforme informado abaixo: -Diário Oficial / Atos – Cadastro 

de todos os atos a serem publicados no diário oficial, caso seja para diagramar pelo sistema. Para 

efetuar o cadastro dos atos são necessárias as seguintes informações: (seleção do tópico ao qual 

pertence o ato (Ex: Licitações, RH, Contratos...), selecionar se será um ato do tipo texto ou arquivo pdf 

(caso seja do tipo texto, ser possível inserir os textos desejados em um editor semelhante ao Word, 

agora caso seja um arquivo em pdf, selecionar o arquivo para que ele seja um ato), seleção se será um 

ato oficial ou publicidade, nome do ato, data, hora e ordem em que este ato será mostrado na edição 

final de acordo com o seu tópico, bem como carregar atos já prontos, ou seja, caso esteja cadastrado 

no portal em notícias, legislação e outras sessões do sistema, ser possível apenas carregar tal ato, ao 

invés de preencher novamente todas as informações para publicação no portal. -Diário Oficial / 
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Categorias - Ferramenta que permita o cadastro das categorias do diário oficial. Para efetuar o 

cadastro informar: (nome da categoria e selecionar se estará ativa ou não no sistema), após o cadastro 

os diários publicados podem ser atrelados às categorias pertencentes, (Ex: Edições de 2020, Edições de 

2021...). -Diário Oficial / Configurações Diagramação / Configurações – O sistema deve permitir a 

elaboração da estrutura para a diagramação do diário. Para isto o sistema deve permitir incluir as 

seguintes informações: (cabeçalho vertical, cabeçalho horizontal, rodapé vertical, rodapé horizontal, 

texto antes do sumário, texto depois do sumário, texto final do diário, seleção se será exibido o autor 

dos atos no diário, inserir conteúdos nas laterais do diário, selecionar quantidade de colunas, 

selecionar se as edições terão sumário, inserir pdf de início e fim do diário, efetuar configurações da 

assinatura A1 e A3 e selecionar cores e fontes dos textos do diário). -Diário Oficial / Configurações 

Diagramação / Tópicos – A ferramenta deve permitir o cadastro dos tópicos, aos quais os atos serão 

atrelados a eles, bem como liberar o que cada gerenciador para alimentar, preenchendo os seguintes 

campos: (nome do tópico, se será sub-item de algum tópico já criado, ordem de exibição, selecionar 

quem poderá gerenciador cada tópico, possibilitando assim que cada gerenciador insira apenas atos 

em seus relativos tópicos). -Diário Oficial / Diário Oficial – A ferramenta deve permitir a 

formalização/diagramação do diário oficial a fim de divulgar a edição final. Para isto, o sistema deve 

possuir os campos: (seleção da categoria do diário, nome da edição final do diário, número da edição, 

data, hora, breve descrição, seleção se é edição extra ou não, selecionar se irá enviar um pdf já 

diagramado ou se irá diagramar direto no sistema), caso seja diagramado direto pelo sistema, basta 

selecionar os atos que serão publicados, organizar na ordem desejada, selecionar se o pdf terá colunas 

e quantas serão, bem como selecionar se deseja sumário ou não, após estas escolhas o sistema deve 

gerar o pdf diagramado, bastando depois apenas assinar direto pelo sistema usando o certificado A1 

ou assinando pelo computador pelo A3 e atualizando o mesmo no sistema. Permitir verificar quantas 

visualizações o diário teve, bem como ativar e desativar a edição no sistema, compartilhar no Facebook 

e Twitter, bem como editar ou remover tal edição do portal. Obs: Necessário realizar o depósito legal 

do diário na biblioteca nacional, bem como a função do carimbo do tempo.  

3.60.40 Funcionários – Sistema de cadastro de funcionários públicos com criação de departamentos e 

cargos. O sistema deverá possuir um formulário de cadastro contendo os seguintes campos: (nome, 

função, matrícula, data de admissão, unidade, CPF, RG, e-mail, telefone, celular, CEP, endereço, bairro, 

estado, data de nascimento, foto, observações, seleção do departamento e cargo, vínculo com 

secretarias e selecionar se estará ativo ou não no site). O sistema também deve permitir a inclusão dos 

salários dos funcionários, inserindo os seguintes campos: (matrícula, competência, salário e data do 

pagamento). Obs: A ferramenta deve permitir importar a lista em massa dos funcionários para facilitar 

o cadastro. O sistema deverá permitir enviar e-mails em massa os funcionários através de um 

formulário de cadastro contendo os seguintes campos: (seleção do tipo de envio (todos os 

funcionários, um departamento específico ou pra um funcionário específico), assunto, mensagem a ser 

enviada, seleção de até 2 (dois) arquivos para serem anexados e seleção para solicitação de 

confirmação de resposta).  

3.60.41 FAQ (Perguntas e Respostas) – Ferramenta que permita o cadastro de perguntas e respostas 

do site através de um formulário de cadastro contendo os seguintes campos: (pergunta, selecionar se a 
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pergunta é sub-item de alguma outra pergunta, resposta, seleção de ícone relacionado, seleção da 

ordenação de demonstração no site, seleção para mostrar a categoria aberta ao ser acessada ou 

fechada onde o usuário terá de clicar sobre a mesma para ser aberta e exibir o seu conteúdo e seleção 

para a mesma ficar ativa ou não no site).  

3.60.42 Terminologias / Acervo – A ferramenta deve permitir o cadastro de terminologias do site 

através de um formulário de cadastro com os seguintes campos: (palavra e significado). O Acervo de 

Terminologias será o espaço virtual, através do qual poderá ser gerido o significado de siglas, termos 

regionais ou técnicos, etc. Enfim, qualquer palavra para a qual se julgue relevante disponibilizar 

informações adicionais, de tal modo que o seu significado possa ser mais bem compreendido, o 

sistema irá garantir que possam ser exibidos os significados dos termos constantes das informações, na 

medida em que os mesmos encontrem-se inseridos no acervo de terminologias. O referido significado 

deverá ser apresentado aos usuários, quando os mesmos selecionarem o termo, associado ao contexto 

da informação.  

3.60.43 SIC – Página em que os munícipes possam fazer solicitações de requerimentos via site em 

vários níveis de atendimento. - SIC / Configurações – Página para cadastrar todas as informações 

exigidas pelo tribunal de contas, bem como as regras de funcionamento, o endereço do SIC físico, 

horário de atendimento, telefones e e-mails para contatos. - SIC / Termos de Uso - Termos de 

aceitação para utilização do sistema SIC através de um formulário contendo os seguintes campos: 

(descrição). - SIC / Categorias – Cadastro de categorias contendo os seguintes campos: (nome da 

categoria, seleção da secretaria e selecionar se o item estará ativo ou não no site). - SIC / Instâncias de 

Atendimento – Cadastro das instâncias de atendimento através de um formulário contendo os 

seguintes campos: (nome da instância de atendimento, ordem a ser seguida pelas instâncias de 

atendimento, prazo máximo para resposta em dias e prazo máximo de prorrogação). - SIC / 1ª 

Instância de requerimento – O munícipe deverá fazer a descrição do requerimento em 1ª Instância 

através de um editor de texto semelhante ao Word, após o munícipe preencher todos os campos deste 

formulário ele poderá enviar o mesmo a prefeitura municipal clicando em um botão chamado Enviar 

Requerimento, após o mesmo ser enviado o sistema irá informar ao munícipe o número de seu 

protocolo composto por 6 dígitos acompanhado de ano em vigor e o prazo máximo para o mesmo ser 

respondido, bem como irá enviar um e-mail para o requerente informando o andamento de seu 

requerimento, com as seguintes informações: (data e hora da abertura de seu requerimento em 1ª 

instância, assunto, protocolo, requerimento em 1ª instância, e data máxima prevista para a resposta). 

A resposta será disponibilizada ao munícipe contendo as seguintes informações: (data e hora da 

abertura do requerimento em 1ª instância, nome e CPF do solicitante, número do protocolo, assunto, 

requerimento em 1ª instância, data e hora da resposta do requerimento em 1ª instância, nome do 

responsável pela resposta em 1ª instância, prazo máximo para levar o requerimento a 2ª instância e 

resposta de requerimento). Após o munícipe ver a resposta oferecida pela prefeitura em 1ª instância 

ele poderá dar-se por satisfeito com a mesma ou levar sua solicitação a 2ª instância de requerimento 

permitindo assim ao munícipe argumentar a resposta de 1ª instância fornecida pela prefeitura dentro 

do mesmo protocolo, desde que o mesmo seja feito dentro do prazo máximo estipulado pelo sistema 

para levar o requerimento ao 2ª instância. - SIC / 2ª Instância de requerimento – O munícipe poderá 
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levar o seu requerimento a 2ª instância através de um editor de texto semelhante ao Word e clicando 

em um botão chamado Enviar requerimento, após o mesmo ser enviado a 2ª instância o sistema irá 

informar ao munícipe o mesmo número de protocolo apresentado na 1ª instância composto por 6 

dígitos acompanhado de ano em vigor e o prazo máximo para o mesmo ser respondido, bem como irá 

enviar um e-mail para o munícipe informando o andamento de seu requerimento, com as seguintes 

informações: (data e hora da abertura da 2ª instância de requerimento, assunto, protocolo, 

requerimento em 2ª instância e data máxima prevista para a sua resposta). A resposta será 

disponibilizada ao munícipe contendo as seguintes informações: (data e hora da abertura do 

requerimento em 1ª instância, nome e CPF do solicitante, número do protocolo, assunto, 

requerimento da 1ª instância, resposta do requerimento em 1ª instância, data e hora da resposta da 1ª 

instância, nome do responsável pela resposta da 1ª instância, prazo máximo para levar o requerimento 

a 2ª instância, data e hora da abertura do requerimento em 2ª instância, resposta do requerimento em 

2ª instância, data e hora da resposta da 2ª instância, nome do responsável pela resposta da 2ª 

instância, prazo máximo para levar o requerimento para 3ª instância e resposta do requerimento de 2ª 

instância). Após o munícipe ver a resposta oferecida pela prefeitura em 2ª instância ele poderá dar-se 

por satisfeito com a mesma ou levar sua solicitação a 3ª instância de requerimento permitindo assim 

ao munícipe argumentar a resposta de 2ª instância fornecida pela prefeitura dentro do mesmo 

protocolo, desde que o mesmo seja feito dentro do prazo máximo estipulado pelo sistema para levar o 

requerimento para 3ª instância. - SIC / 3ª Instância de requerimento – O munícipe poderá levar o seu 

requerimento a 3ª instância através de um editor de texto semelhante ao Word e clicando em um 

botão chamado Enviar requerimento, após o mesmo ser enviado para 3ª instância o sistema irá 

informar ao munícipe o mesmo número de protocolo apresentado na 1ª instância composto por 6 

dígitos acompanhado de ano em vigor e o prazo máximo para o mesmo ser respondido, bem como irá 

enviar um e-mail para o munícipe informando o andamento de seu requerimento, com as seguintes 

informações: (data e hora da abertura de sua 3ª instância de requerimento, assunto, protocolo, 

requerimento em 3ª instância e data máxima prevista para a sua resposta). A resposta será 

disponibilizada ao munícipe contendo as seguintes informações: (data e hora da abertura do 

requerimento em 1ª instância, nome e CPF do solicitante, número do protocolo, assunto, 

requerimento da 1ª instância, resposta do requerimento em 1ª instância, data e hora da resposta da 1ª 

instância, nome do responsável pela resposta da 1ª instância, prazo máximo para levar o requerimento 

para 2ª instância, data e hora da abertura do requerimento em 2ª instância, resposta do requerimento 

em 2ª instância, data e hora da resposta da 2ª instância, nome do responsável resposta da 2ª instância, 

resposta do requerimento de 2ª instância, prazo máximo para levar o requerimento para 3ª instância, 

data e hora da abertura do requerimento em 3ª instância, resposta do requerimento em 3ª instância, 

data e hora da resposta da 3ª instância, nome do responsável pela resposta da 3ª instância). 

Observações: A 3ª instância de requerimento será o último recurso disponível dentro do mesmo 

protocolo, sendo assim caso o munícipe não se de por satisfeito com a reposta da 3ª instância ele 

deverá procurar outras formas de recursos ou abrir um novo protocolo. - Em quaisquer uns dos níveis 

de requerimento o munícipe poderá encerrar o protocolo dando-se por satisfeito com a resposta. - 

Caso o munícipe não abra o nível seguinte de seu requerimento em tempo hábil o protocolo será 

encerrado. - O Sistema SIC sempre irá notificar ao munícipe via e-mail quando o requerimento tiver 
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alguma resposta, solicitando que o mesmo acesse o site da prefeitura em um determinado link 

utilizando o seu número de protocolo e CPF para ver o andamento do mesmo. Caso o requerimento 

não seja respondido dentro do prazo estabelecido para a sua resposta o sistema irá disponibilizar uma 

ferramenta de envio de reclamação ao moderador do sistema através do preenchimento de um 

formulário contendo: assunto e descrição de seus argumentos para a não resposta do requerimento 

em tempo hábil. - SIC / Respostas de Requerimento por Instância – Para responder os requerimentos 

deverão ser cadastrados como gerenciadores do site onde os mesmos deverão em seu cadastro ser 

selecionados com a opção de seus devidos níveis de respostas ativados. Os gerenciadores irão 

visualizar os requerimentos em aberto, bem como os seus devidos prazos para resposta, onde os 

mesmos irão possuir ícones para alertar o seus status de andamento em 3 estágios 1º Verde quando o 

requerimento estiver por mais de 10 (dez) dias para o seu prazo final, 2º Amarelo quando o 

requerimento estiver a 1 (um) ou 2 (dois) para o prazo final e 3º Vermelho quando o prazo para a 

resposta for maior ou igual a data do vencimento. O gerenciador poderão responder os requerimentos 

em qualquer estágio clicando em responder requerimento onde o mesmo poderá ser feito através de 

um editor de texto semelhante ao Word, bem como será possível anexar arquivos juntamente com o 

mesmo ao seu requerente, após o envio da resposta o requerimento continuará disponível para o 

gerenciador como requerimento respondido, bem como será apresentada a data para o munícipe 

contestar a sua resposta, caso não haja contestação o requerimento será dado como encerrado 

automaticamente pelo sistema. Caso o munícipe deseje contestar a resposta do gerenciador, a 

contestação será enviada ao próximo nível de requerimento, no entanto o gerenciador do nível 

anterior poderá visualizar o andamento do mesmo, mas somente o gerenciado atual do nível de 

requerimento poderá responder até que se chegue ao último nível onde não será mais permitido ao 

munícipe questionar as respostas do gerenciador e o requerimento será encerrado automaticamente 

pelo sistema. - SIC / Moderadores – O moderador será o responsável para responder as mensagens de 

reclamação em atraso, os mesmos deverão ser cadastrados como gerenciadores do site onde eles 

deverão em seu cadastro ser selecionados com a opção Moderador de Respostas em atraso. Os 

moderadores poderão visualizar todos os passos de níveis do devido requerimento, bem como poderá 

identificar quem é o gerenciador de seu nível, assim podendo tomar as providências cabíveis ao 

mesmo e responder o requerimento em aberto. - SIC / Relatórios – Página que serão exibidos os 

relatórios dos protocolos gerados no sic, será possível filtrar os mesmos por situação e data de início e 

fim. Após filtrados o sistema irá permitir imprimir os relatórios.  

3.60.44 Gerenciadores – O sistema deve permitir o cadastro de gerenciadores de conteúdo de forma 

multinível. Bem como deverá permitir criar departamentos e perfis de acesso, com os seguintes 

campos: (nome do perfil, seleção das ferramentas que o mesmo poderá gerenciar no sistema, bem o 

que ele poderá gerenciar (cadastrar, alterar, excluir e/ou desativar os cadastros) e selecionar se o perfil 

estará ativo ou não no site). A ferramenta deverá permitir o cadastro de IPs de acesso, onde ao 

cadastrar o acesso ao gerenciador poderá ser realizado apenas por este IP, bem como a ferramenta 

deverá enviar e-mails com autorizações de acesso de dispositivo a fim de obter uma maior segurança. 

Para cadastrar os gerenciadores, deve ser realizado através de um formulário de cadastro contendo os 

seguintes campos: (nome, seleção do departamento, matrícula, CPF, celular, login, e-mail, senha, foto, 
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data de expiração de senha e selecionar se deseja que o usuário expire, inserir o certificado A1 e 

senha, seleção do nível do SIC, selecionar se é moderador do SIC, selecionar se irá gerenciar a 

ouvidoria, selecionar se será acesso total, perfil de acesso ou selecionar as áreas especificas para este 

usuário e informar se o usuário estará ativo ou não para acesso).  

3.60.45 Protocolos Internos – Sistema de comunicação interna entre os gerenciadores do site enviando 

mensagens individuais ou para um determinado departamento, através de um formulário contendo os 

seguintes campos: (seleção do departamento, seleção do destinatário ou não, assunto, mensagem e 

seleção do arquivo), estas mensagens ficarão gravadas no sistema e não deverá ser possível sua 

exclusão, uma vez que o objetivo do sistema é documentar o histórico dos mesmos. Após o envio do 

comunicado o mesmo deve gerar um número de protocolo para o acompanhamento da data e hora 

em que foi gerado, gravar os dados do autor e dos destinatários e seu assunto, tanto o destinatário 

quanto o autor poderão, adicionar textos e arquivos sempre que julgarem necessário, bem como 

alterar o seu status para, em aberto, aguardando resposta ou finalizado, apenas as partes envolvidas 

poderão visualizar o conteúdo dos protocolos internos, além dos Gerenciadores que estiverem 

marcados como acesso total.  

3.60.46 Logs de Acesso – Ferramenta que permita que os administradores do site visualizem todas as 

atualizações efetuadas pelo sistema, bem como o usuário que realizou a mesma, data, hora, código, 

item e página. O administrador deverá poder limitar as buscas pelas atualizações com os seguintes 

filtros de busca: (usuário, atividade, páginas, data inicial e data final). Bem como ser possível reverter 

exclusões realizadas no sistema. 3.1.48 Atualizações do Sistema – O sistema deverá exibir as 

atualizações efetuadas na ferramenta, informando a versão, data e breve histórico das modificações 

efetuadas no sistema.  

3.60.47 Banners Rotativos – O sistema deve permitir incluir banners rotativos no sistema com os 

seguintes campos: (nome do banner, seleção da imagem para o banner, legenda, link, ordem de 

exibição do banner, data de início e fim e seleção se o mesmo estará ativo ou não no sistema). Obs: 

Deve ser permitido inserir até 5 (cinco) banners ativos no site ao mesmo tempo. Bem como deve 

permitir mudar o efeito de passagem dos banners.  

3.60.48 Banners Serviços – Cadastro de banners de serviços no portal, com os seguintes campos: 

(nome, link, imagem destaque, seleção do local onde será apresentado (superior e rodapé), data de 

início e fim e seleção se o mesmo estará ativo ou não no site).  

3.60.49 Banners Meio – O sistema deverá permitir a inclusão de banners do meio no portal, com as 

seguintes informações: (nome do banner, seleção da imagem para o banner, link para 

redirecionamento, ordenação, data de início e fim de exibição e seleção para o banner ficar ativo no 

site sim ou não). Obs: Possibilidade de inserir até 5 (cinco) banners ativos no site ao mesmo tempo. 

Após o cadastro deve ser possível compartilhar esta informação através de um recurso que permite a 

integração com redes sociais.  
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3.60.50 Banner do Topo do Site – Sistema que permita a alteração do banner exibido no topo do site, 

com as seguintes informações: (seleção da imagem para o banner e seleção para o banner ficar ativo 

no site sim ou não). Obs: Permitir apenas 1 (um) banner ativo no site ao mesmo tempo.  

3.60.51 Banners do Fundo – Ferramenta para modificar o banner do fundo do portal, com as seguintes 

informações: (nome do banner, seleção da cor, seleção da imagem para o banner, data de início e fim 

e seleção para o banner ficar ativo no site sim ou não). Obs: Permitir apenas 1 (um) banner ativo no 

site ao mesmo tempo.  

3.60.52 Banners Pop-Up – Permitir incluir um aviso, ou informação que será exibido logo na abertura 

da página principal do portal. Para efetuar o cadastro do item é necessário dos seguintes campos: 

(nome, largura, atura, ordem de exibição, data de início e fim, tempo de exibição, seleção se irá exibir 

no portal ou no gerenciador, seleção se irá exibir em todas as páginas ou apenas determinadas páginas 

e selecionar se a pop-up será em formato de texto ou imagem, caso seja em texto será exibido um 

editor, senão um campo para inserção de imagem e selecionar se a pop-up será exibida todas as vezes 

que acessar o site, ou apenas a primeira vez). As informações poderão ser editadas de acordo com as 

necessidades.  

3.60.53 Visitação / Integração com o Google Analytics – O sistema deverá possibilitar a integração com 

o Google Analytics para exibir relatórios de acessos ao portal. Bem como exibir uma prévia das 

estatísticas diretamente pelo gerenciador, através da ferramenta Ler & Analisar do Google.  

3.60.54 Projetos – Página de cadastro com informações sobre projetos da prefeitura. A ferramenta 

deve permitir incluir os seguintes campos: (nome, data, descrição, imagem destaque, vincular galerias 

de fotos, vincular galerias de vídeos, vincular arquivos para download e selecionar se o item estará 

ativo ou não no web site).  

3.60.55 Contato – O site deve possuir um formulário de contato. As informações digitadas nesta página 

devem ser enviadas automaticamente aos e-mails cadastrados no site. Ao entrar nesta página o 

internauta deve se identificar através de um formulário com os seguintes campos: (nome, endereço, e-

mail, telefone, descrição de seu e-mail, selecionar o departamento ao qual o internauta deseja enviar 

sua mensagem), em seguida ao clicar no botão enviar, os e-mails devem ser encaminhados para um 

determinado e-mail do cliente de acordo com a seleção do departamento selecionado pelo usuário, ex: 

gabinete@paranapoema.pr.gov.br, licitacao@paranapoema.pr.gov.br, o administrador do site poderá 

cadastrar os departamentos contendo os seguintes campos: (nome do departamento e e-mails de 

destinos).  

3.60.56 Galeria de Prefeitos – Página que permita o cadastro da galeria contendo as fotos e data de 

todos os mandatos dos prefeitos da cidade através de um formulário de cadastro contendo os 

seguintes campos: (nome do prefeito, foto, data inicial do mandado, data final do mandato, descrição 

e selecionar se é o prefeito atual ou não), após o cadastro dos prefeitos os mesmos devem ser exibidos 

no portal através de sua foto dentro de uma moldura e data de início e fim de seu mandato e caso o 
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internauta queira saber mais sobre o mesmo, poderá clicar sobre sua foto que fará com que seja 

exibida a descrição completa do referido prefeito.  

3.60.57 Vagas de emprego – Sistema para o cadastro de empresas e candidatos a fim de promover 

vagas de emprego na cidade. O sistema deve possuir um cadastro das vagas contendo os seguintes 

campos: (seleção do departamento, título da vaga, quantidade de vagas e descrição). A ferramenta 

deverá permitir também o cadastro de ramos de atividades com os campos: (nome e seleção se o ramo 

estará ativo ou não no site), também deve permitir o cadastro de departamentos: (seleção do ramo de 

atividade, nome e seleção se o departamento estará ativo ou não no site), bem como o cadastro de 

empresas e candidatos através da ferramenta de internautas, após o cadastro dos mesmos, eles 

poderão logar no site através do login e senha e as empresas deverão conseguir incluir as vagas 

disponíveis e os candidatos visualizar as vagas, assim gerando emprego para o município.  

3.60.58 Atendimento do CPD – Ferramenta para a utilização do CPD para a emissão de seus 

atendimentos. A ferramenta deve permitir incluir os tipos de equipamentos que fazem suporte, 

contendo os seguintes campos: (nome e descrição), os tipos de chamados com os dados: (nome e 

descrição), deve também permitir inserir os equipamentos (seleção do tipo de equipamento, nome, 

marca, número de série, modelo, patrimônio, responsável, setor responsável, data da compra, data da 

garantia e descrição), com os dados acima poderão ser aberto chamados preenchendo os seguintes 

campos: (seleção da prioridade, seleção do tipo de equipamento, seleção do responsável, solicitante, 

tipo de chamado, status, data e hora de recebimento, data e hora de início, data e hora de fim, data e 

hora da conclusão, número do patrimônio, custos, descrição e descrição da solução). Após o cadastro 

do chamado deve ser possível adicionar arquivos, com os seguintes campos: (data e hora, arquivo e 

descrição), bem como é possível inserir o histórico do chamado com as seguintes informações: (data e 

hora e descrição). 

3.60.59 Ouvidoria – Sistema para abertura de chamados na ouvidoria, de acordo com as legislações 

vigentes sobre a ferramenta. A ferramenta deve permitir incluir as configurações gerais sobre a 

ouvidoria, com as informações: (seleção do arquivo do formulário para solicitação na ouvidoria física, 

seleção do formulário de recurso na ouvidoria física, endereço, telefones, horário, e-mail, responsável, 

prazo de resposta, seleção das perguntas frequentes (cadastradas no FAQ) que desejam mostrar nesta 

página de ouvidoria e descrição), deve permitir habilitar ou desativar os tipos de chamados a serem 

abertos no canal, como (denúncia, dúvida, elogio, outros, reclamação, solicitação e sugestão), 

possibilidade de inserir os assuntos para a abertura dos chamados (seleção da secretaria, nome do 

assunto, e-mail e prefixo para a geração do protocolo), cadastro de respostas prontas: (nome e 

resposta), cadastro de formas de respostas para a seleção do internauta (nome do campo) e inserir 

informações da forma de origem do chamado. Após o cadastro das informações acima os munícipes 

poderão abrir chamados pela ouvidoria preenchendo os seguintes campos: (seleção do tipo de 

chamado, seleção da secretaria, seleção do assunto, seleção de forma de resposta e origem, data e 

hora do protocolo, solicitar se deseja sigilo e anonimato, descrição da solicitação, anexo, informações 

de logradouro (número, bairro, complemento, endereço e ponto de referência), selecionar se deseja 

utilizar o cadastro de internautas ou selecionar que o usuário ainda não possui cadastro e poderá 
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efetuar o cadastro do mesmo pelo sistema). Após os protocolos serem abertos o sistema deve permitir 

responder os mesmos, informando uma resposta final, ou adicionando mensagens de interação, bem 

como abrir um protocolo interno para que outra secretaria ajude na resposta ou também encaminhar 

o protocolo de forma externa.  

3.60.60 Carta de serviços – Sistema que deve permitir o cadastro de carta de serviços de acordo com as 

legislações vigentes. A ferramenta deve permitir inserir as descrições dos serviços em um arquivo já 

pronto em PDF, ou diagramar a carta de serviços pelo próprio sistema. Para pré-configurar a 

diagramação o sistema deve permitir inserir as seguintes informações: (cabeçalho, rodapé, texto antes 

do sumário, texto depois do sumário, texto do final do pdf, tipo de capa (criar capa pelo editor de texto 

ou enviar capa em pdf), selecionar a forma de ordenação dos serviços no pdf (secretarias ou assuntos), 

selecionar se haverá sumário no pdf, selecionar a fonte/tamanho/cor dos textos do documento e 

selecionar a fonte/tamanho/cor dos títulos). A ferramenta também deverá permitir configurar os 

assuntos dos serviços, (nome, seleção se deseja inserir um ícone ou uma imagem para simbolizar o 

assunto e selecionar a cor, se for um ícone). O sistema deverá aceitar o cadastro dos serviços da carta, 

com o preenchimento dos seguintes campos: (seleção dos assuntos desta carta, selecionar a secretaria 

ao qual a carta é vinculada, nome da carta de serviço, selecionar ao qual menu de acesso rápido ela 

pertence (cidadão, empresa ou servidor), selecionar as formas de acesso a este serviço (online, 

telefone ou presencial), selecionar se será tipo página ou link, se for tipo página, é possível inserir 

também: (sobre, documentações, custos, etapas do serviço, requisitos, justificativa, previsão de 

atendimento, prioridades de atendimento, horário de atendimento, endereço de atendimento, 

responsável pelo atendimento, foto do responsável, e-mail e telefone), após a criação dos serviços, o 

sistema deverá gerar um pdf completo com a carta e possuir uma página listando todos os serviços 

com possibilidade de filtros de buscas.  

3.60.61 Avaliações – O sistema deve permitir os munícipes avaliarem os serviços prestados e diversas 

páginas do portal, tais como: (Notícias, e-SIC, Ouvidoria, Carta de Serviços e diversas páginas do 

portal). Para a avaliação, será necessário apenas selecionar os seguintes campos: (seleção de qual 

serviço está sendo avaliado, nome, e-mail, data da solicitação, seleção se a solicitação foi atendida 

(sim, não ou parcialmente), indicar o grau de satisfação (entre 1 a 5 estrelas), grau de satisfação (entre 

1 a 5 estrelas), inserir o motivo que levou a classificar desta forma e inserir um comentário). Obs: Os 

campos de nome e e-mail não devem ser obrigatórios, permitindo assim o sigilo nas avaliações.  

3.60.62 Assinaturas eletrônicas – Permitir através do sistema, efetuar assinaturas digitais em diversos 

arquivos pdfs inseridos no site. A assinatura irá utilizar o certificado digital do tipo A1, atendendo os 

requisitos da ICP-Brasil, bem como por autoridade Carimbo do Tempo (ACT). Para realizar as 

assinaturas nos arquivos pdfs, primeiramente é necessário fazer o upload dos arquivos nas seguintes 

áreas do site: (Editas, Licitações, Legislações e Diário oficial). Obs: É necessário fornecer até 100 (cem) 

assinaturas mensais não acumulativas para efetuar as assinaturas dos documentos. 3.1.65 Protocolos 

Externos – A plataforma deve possuir um sistema de geração de protocolos externos, que possibilite a 

personalização da etiqueta a ser impressa com as seguintes informações: (quantidade de etiquetas que 

serão impressas por folha e modelo de como deseja que seja as etiquetas), deve permitir também o 
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cadastro de tipos de documentos a ser protocolados: (nome do tipo de documento, selecionar se esta 

opção estará ativa ou não) e posteriormente criar os protocolos preenchendo os seguintes campos: 

(seleção do tipo de documento, número do protocolo, assunto, nome do solicitante, situação da 

solicitação (aberto, deferido, indeferido e arquivado) e inserção de arquivos para download localizado 

no computador ou é possível escanear um arquivo direto da impressora e o sistema já escaneia 

automático e insere no protocolo, sem a necessidade de escanear na máquina e depois selecionar o 

arquivo). Com a emissão dos protocolos a ferramenta deve possuir um cadastro de tramitações, para 

acompanhar o processo deste protocolo e informar o usuário posteriormente, o sistema deve aceitar 

os seguintes campos: (secretaria de origem, secretaria de destino e uma observação se necessário).  

3.60.63 LGPD – Política de Privacidade – Ferramenta que permita habilitar e desabilitar a política de 

privacidade, caso ela estiver habilitada é necessário ser possível selecionar se o munícipe irá visualizar 

as informações sobre as políticas de privacidade no portal ou não, caso afirmativo a ferramenta deve 

disponibilizar um editor de texto para a inclusão de informações sobre as políticas de acordo com o 

desejado. Bem como a ferramenta deve estar de acordo com a lei de proteção de dados.  

3.60.64 Organograma – Sistema que permita o cadastro de estruturas hierárquicas. Para efetuar o 

cadastro, primeiramente é necessária a criação da categoria da estrutura inserindo as seguintes 

informações: (nome, descrição, arquivo, seleção de ícone ilustrativo, ordenação e selecionar se a 

categoria será mostrada aberta ou oculta, necessitando de clicar para expandi-la), após o cadastro das 

categorias o sistema deve permitir inserir os subitens, com as seguintes informações: (nome, seleção 

de subitem, link, descrição, seleção de ícone, ordenação e selecionar se irá estar ativo ou não no site).  

3.60.65 Páginas dinâmicas – A ferramenta deve permitir cadastrar ilimitadas páginas. As páginas 

devem ser criadas com os campos: (nome da categoria da página, selecionar quem poderá gerenciá-la 

e se ela estará ativa ou não), após o cadastro da categoria deverá ser possível inserir os 

itens/conteúdos nos menus, para isto bastará preencher os seguintes informações: (nome, seleção de 

subitem do tópico, data, ordem do menu, criação da url amigável, selecionar se será uma página do 

tipo link ou página, no caso de link, é necessário inserir o link de direcionamento, já o tipo página será 

exibido um editor de texto para a inclusão de conteúdo, selecionar imagem da capa, efetuar vínculos 

com (arquivos, vídeos, galeria de fotos, notícias e formulários), selecionar se irá indexar essa página 

nos buscadores e selecionar se estará ativo ou não no portal).  

3.60.66 Senha – O sistema deve permitir o administrador do site efetuar a alteração de sua senha de 

acesso ao sistema gerenciador de acordo com as necessidades.  

3.60.67 Internautas – O sistema deve possuir um cadastro unificado de internautas, para que ao se 

cadastrar, possam utilizar as ferramentas do site. Para disponibilizar o cadastro de internautas, deve 

ser possível informar quais informações deverão ser disponíveis e/ou obrigatórias para preenchimento: 

(gênero, seleção de pessoa jurídica, IE, celular, telefone residencial, telefone comercial, CEP, endereço, 

bairro, estado, cidade, e-mail secundário, escolaridade, profissão, data de nascimento e RG), bem 

como deve permitir a criação de termos de consentimento para o usuário aceitar ao se cadastrar, para 

o cadastro deve ser possível inserir os campos: (nome, para qual tipo de serviço será o termo, se a 
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confirmação será obrigatória, se a confirmação será por link enviado no e-mail ou pop-up, ordenação e 

inserir a descrição do termo), bem como deve possuir um campo para visualizar quais os termos de 

consentimento foram aceitos pelo usuário ou não e ser possível reenviar o termo quando necessário 

para os termos não aceitos. A plataforma também deve mostrar os logs dos internautas com os 

seguintes campos: (nome, IP, atividade, descrição, data e hora). O cadastro do internauta será 

efetuado com as seguintes informações: (seleção de PF/PJ, e-mail, email secundário, senha, 

nome/razão social, CPF/CNPJ, RG/IE, data de nascimento, gênero, telefone comercial, telefone 

residencial, telefone celular, nível de escolaridade, seleção de profissão, CEP, estado, cidade, 

logradouro, complemento, bairro, foto, bem como selecionar quais áreas do site o mesmo terá acesso 

com esse cadastro (licitação, sic, emprega, newsletter, ouvidoria e editais) e selecionar se o usuário 

estará ativo ou não).  

3.60.68 Cemitérios – A ferramenta deve disponibilizar um cadastro completo de cemitérios e seus 

respectivos falecidos. Para inserir os falecidos primeiramente o sistema deve permitir incluir os 

cemitérios, contendo os campos: (nome, telefone, endereço, e-mail, localização, arquivo do mapa, 

selecionar se mostrará o mapa do Google, descrição e selecionar se estará ativo no portal), após o 

cadastro dos cemitérios permitir incluir os proprietários: (nome da família, nome do responsável, CPF, 

telefone, endereço, bairro, cidade, estado, código interno, vincular os respectivos lotes sepulturas e 

selecionar se estará ativo no portal), posteriormente o cadastro das quadras com os campos: (seleção 

do cemitério, nome da quadra, arquivo do mapa, ordem e selecionar se estará ativo no portal), o 

cadastro dos lotes/sepulturas com os campos: (seleção do cemitério, seleção da quadra, seleção do 

proprietário, nome, inserir até 3 imagens, ordenação e selecionar se estará ativo no portal), cadastro 

de gavetas (nome e selecionar se estará ativo no portal), cadastro de médicos (nome, telefone, CRM e 

selecionar se estará ativo no portal) e o cadastro dos falecidos (seleção do cemitério, seleção da 

quadra, seleção do lote, seleção do médico, seleção da gaveta, número da placa, ala, nome, sexo, data 

de nascimento, data e hora de falecimento, idade, cor da pele, estado civil, profissão, naturalidade, pai, 

mãe, causa da morte, local do óbito, data e hora do sepultamento e local, observações e selecionar se 

estará ativo no portal). Com os cadastros realizados a ferramenta deve exibir uma página com buscas 

pelos falecidos, cemitérios e que mostre estatísticas com base nas informações alimentadas na 

plataforma.  

3.60.69 Vigilância epidemiológica – Possuir uma ferramenta para cadastro de notificações sobre a 

vigilância. Para efetuar o cadastro o sistema deve permitir incluir categorias, para segmentar as 

notificações, com os seguintes campos: (nome ex: (COVID-19, dengue...), seleção de subcategoria, 

descrição, selecionar se irá mostrar mapa, históricos e dados estatísticos e se estará ativa ou não), após 

o cadastro das categorias deve ser possível inserir os status destas notificações, com os campos: 

(seleção da categoria, nome, seleção de ícone e cor, ordem, marcar se irá ter um destaque no portal e 

se será usado para contagem de leitos e se estará ativa ou não) e posteriormente inserir as 

informações das notificações: (nome do paciente, seleção da categoria, cidade, estado, bairro, seleção 

do logradouro, número, CEP, complemento, seleção do status, data e hora que entrou no status, 

observação e seleção se estará ativo ou não no portal), desta forma o cadastro será unitário, mas o 
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sistema deve permitir inserir cadastros de forma múltipla, apenas informando a categoria, status e 

quantidade de notificações. Posteriormente deve ser gerados gráficos e mapas com as notificações.  

3.60.70 Período eleitoral – O sistema deve permitir incluir um período eleitoral para que os conteúdos 

selecionados do site fiquem ocultos durante o período eleitoral. Deverá primeiro permitir incluir a data 

do período eleitoral, com as seguintes informações: (data e hora de início, data e hora de fim, 

observação e ativar ou não o mesmo), após o cadastro é necessário selecionar quais informações serão 

desativas em um formulário contendo os campos: (seleção de todos os registros e/ou selecionar o 

período para filtrar, selecionar se irá setar ou remover o período, selecionar quais ferramentas irá 

ocultar (áudios, galeria de fotos, galeria de vídeos, arquivos e notícias), bem como em outras áreas do 

site, que são elas: (menus, secretarias, turismo, agenda e páginas dinâmicas é possível selecionar a tag 

do período eleitoral) para ocultar o conteúdo de forma manual). 

 3.60.71 Tags – Sistema para a inclusão das tags de conteúdos para que depois no portal ao buscar 

pelas tags sejam exibidos todos os conteúdos relacionados, as páginas integradas com a ferramenta de 

tags são as seguintes: (galeria de fotos, galeria de vídeos, arquivos, áudios, formulários, menus, 

legislação, contas públicas, secretarias, editais de concurso, atas, notícias, agenda, turismo e projetos).  

3.60.72 Sair – Menu onde o administrador poderá clicar para se deslogar da área administrativa do 

site. 

4. EXECUÇÃO CONTRATUAL 
 
4.1. Em até 10 dia úteis após assinatura do contrato a contratada deverá apresentar um layout 

exclusivo para apresentação à contratante, que poderá aceitar este layout ou solicitar novos layouts 

ao contratado até que se chegue a um layout aprovado pela contratante. Não será aceito layout 

padrão.  

4.2. Em até 40 dias úteis após a aprovação do layout todos os dados deverão estar importados do 
site atual para o novo site. 
4.3. Em até 60 dias úteis após a assinatura do contrato o novo site deverá estar no ar com todas as 
funcionalidades descritas no Termo de Referência deste edital.  
4.4. Em até 40 dias úteis após a assinatura do contrato o diário oficial eletrônico deverá estra 
instalado e configurado com todas as funcionalidades descritas no Termo de Referência deste edital. 
4.5. Posteriormente a Implantação, a Contratada deverá Prestar Treinamento in-loco aos 
servidores municipais que passarão a operar os Sistemas. 
 

4.5.1. Caberá ao Município a indicação do responsável pela alimentação do conteúdo a ser 
oferecido pelo site, indicando-o após a formalização do contrato em conformidade com as 
funcionalidades. 
 

4.6. As solicitações de alteração e correção deverão ser efetuadas em um prazo máximo de 48hs.  
 

4.6.1. O licitante classificado em primeiro lugar deverá, no prazo de até 5 (cinco) dias úteis 
após declarado vencedor, realizar demonstração técnica/operacional dos sistemas, conforme 
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objeto listado no termo de referência, para avaliação/aceitabilidade e conferência das 
características devendo atender no mínimo 95% de cada sistema.  
 
I – A apresentação deverá ser realizada nas dependências da Prefeitura e será de 

responsabilidade da CONTRATADA o deslocamento dos profissionais envolvidos na prestação 

dos trabalhos, inclusive quanto às despesas de diárias, passagens, hospedagem, estada, 

alimentação e qualquer outro tipo de custo com equipamentos que forem necessários para 

realizar a apresentação, cujas despesas de deslocamentos, fretes e quaisquer outras ficarão 

por conta da proponente.  

II - O licitante que não realizar a demonstração, no prazo estabelecido, será desclassificado.  

III - O licitante que não atender o solicitado no objeto em no mínimo 95% de cada sistema 

será desclassificado. 

4.7. Os objetos deste edital serão dados como recebido conforme: 
 

4.7.1. Recebimento Provisório: A partir da data do serviço solicitado, a Comissão/fiscal do 
Contrato, responsável pelo recebimento, realizará imediatamente a partir da entrega a 
conferência da Nota Fiscal, a verificação dos serviços contratados e dos serviços 
efetivamente prestado. Caso ocorram divergências, a Comissão/fiscal do contrato deverá 
rejeitá-lo e solicitar a correção no prazo imediato do ato de conferência. 
 
4.7.2. Recebimento Definitivo: após a verificação da conformidade com as especificações 
constantes do Contrato e da proposta, e sua consequente aceitação, que se dará até 15 
(quinze) dias do recebimento provisório, o fiscal do Contrato responsável pelo Recebimento 
atestará na Nota Fiscal o recebimento definitivo encaminhando a mesma para os tramites 
legais de pagamento. 
 
4.7.3. Administração rejeitará, no todo ou em parte, os serviços prestados em desacordo 
com o disposto neste Termo de Referência. Se, após o recebimento provisório, constatar-se 
que os serviços foram realizados em desacordo com o especificado, com defeito ou 
incompleto, a empresa fornecedora será notificada para que providencie a correção no prazo 
imediato, a contar da conferência, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 

 
5. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO  
 
5.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e 
as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução 
total ou parcial (Lei nº 14.133/2021, art. 115, caput); 
5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de 
execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias 
mediante simples apostila (Lei nº 14.133/2021, art. 115, §5º);  
5.3. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou 
pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133/2021, art. 117, caput);  
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5.3.1. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à execução 
do contrato, determinando o que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos 
observados (Lei nº 14.133/2021, art. 117, §1º);  
5.3.2. O fiscal do contrato informará a seus superiores, em tempo hábil para a adoção das medidas 
convenientes, a situação que demandar decisão ou providência que ultrapasse sua competência (Lei 
nº 14.133/2021, art. 117, §2º); 
5.4. O contratado será obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, 
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se Termo de Referência verificarem vícios, defeitos 
ou incorreções resultantes de sua execução ou de materiais nela empregados (Lei nº 14.133/2021, art. 
119); 
5.5. O contratado será responsável pelos danos causados diretamente à Administração ou a terceiros 
em razão da execução do contrato, e não excluirá nem reduzirá essa responsabilidade a fiscalização ou 
o acompanhamento pelo contratante (Lei nº 14.133/2021, art. 120).  
5.6. Somente o contratado será responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e 
comerciais resultantes da execução do contrato (Lei nº 14.133/2021, art. 121, caput).  
5.6.1. A inadimplência do contratado em relação aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais não 
transferirá à Administração a responsabilidade pelo seu pagamento e não poderá onerar o objeto do 
contrato (Lei nº 14.133/2021, art. 121, §1º).  
5.7. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito 
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem 
eletrônica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2º).  
5.8. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de providências 
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31º).  
5.9. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade convocará o 
representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de fiscalização, 
que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das 
estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução da contratada, quando 
houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 
44, 31º).  
5.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverá ser consultada a situação da empresa 
junto ao SICAF.  
5.11. Serão exigidos a Certidão Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributários Federais e à 
Dívida Ativa da União, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidão Negativa de Débitos 
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos não estejam regularizados no SICAF. 
 
6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 
6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, 
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução 
do objeto e, ainda: 
6.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, no prazo e local indicados pela 
Administração, em estrita observância das especificações do Edital e da proposta, acompanhado da 
respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicações da marca, fabricante, modelo, tipo, 
procedência e prazo de garantia; 
6.1.1.1. O objeto deve estar acompanhado, ainda, quando for o caso, do manual do usuário, com uma 
versão em português, e da relação da rede de assistência técnica autorizada; 
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6.1.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13, 
18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 
6.1.2.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigação de, a critério da Administração, 
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, às suas expensas, no prazo máximo de 05 (cinco) 
dias o produto com avarias ou defeitos; 
6.1.3. Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto da presente 
licitação; 
6.1.4. Comunicar à Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data 
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 
comprovação; 
6.1.5. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 
6.1.6. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações 
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas condições 
autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de contrato; 
6.1.7. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição 
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de 
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 
6.1.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, 
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer outras 
que incidam ou venham a incidir na execução do contrato. 
6.1.9. Indicar preposto para representa-la durante a execução do contrato; 
 
7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

 

7.1. A Contratante obriga-se a: 
7.1.1. Receber provisoriamente o objeto disponibilizando local, data e horário e demais condições 
estabelecidas no Edital; 
7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente 
com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitação e recebimento 
definitivos; 
7.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de servidor 
especialmente designado; 
7.1.4. Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas no 
objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 
7.1.5. Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no 
prazo e na forma estabelecidos no Edital e seus anexos. 
7.2. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com 
terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer 
dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou 
subordinados. 
 
8. DA SUBCONTRATAÇÃO 
 
8.1. Não será admitida a subcontratação do objeto licitatório. 
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9. DA ALTERAÇÃO SUBJETIVA 
 
9.1. É admissível a fusão, cisão ou incorporação da contratada com/em outra pessoa jurídica, desde 
que sejam observados pela nova pessoa jurídica todos os requisitos de habilitação exigidos na licitação 
original; sejam mantidas as demais cláusulas e condições do contrato; não haja prejuízo à execução do 
objeto pactuado e haja a anuência expressa da Administração à continuidade do contrato. 
 
10. CONTROLE DA EXECUÇÃO 
 
10.1. Nos termos do art. 117 da Lei nº 14.133/2021, será designado representante para acompanhar e 
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a 
execução e determinando o que for necessário à regularização de falhas ou defeitos observados. 
10.2. A fiscalização da contratação será exercida por um representante da Administração, ao qual 
competirá dirimir as dúvidas que surgirem no curso da execução do contrato, e de tudo dará ciência à 
Administração. 
10.2.1. O representante da Contratante deverá ter a experiência necessária para o acompanhamento e 
controle da execução do contrato. 
10.3. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, 
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas, 
vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorrência 
desta, não implica em corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de 
conformidade com o art. 120 da Lei nº 14.133/2021. 
10.4. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a 
execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários eventualmente 
envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou defeitos observados e 
encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis. 
 
11. DO PAGAMENTO: 
 
11.1. O pagamento será realizado no prazo máximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do 
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e 
conta corrente indicados pelo contratado. 
11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o órgão 
contratante atestar a execução do objeto do contrato. 
11.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da 
regularidade fiscal, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada 
no art. 68 da Lei nº 14.133/2021. 
11.4. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes à contratação, ou, 
ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, como, por exemplo, obrigação financeira 
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimplência, o pagamento ficará sobrestado até 
que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-
se-á após a comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a 
Contratante. 
11.5. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para 
pagamento. 
11.6. Antes de cada pagamento à contratada, será verificada a manutenção das condições de 
habilitação exigidas no edital. 
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11.7. Constatando-se, a situação de irregularidade da contratada, será providenciada sua notificação, 
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, 
apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério da 
contratante. 
11.8. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 
11.8.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 
123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por 
aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por 
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei 
Complementar. 
 
12. DO REAJUSTE: 
 
12.1. Os preços são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da data limite para a 
apresentação das propostas. 
12.1.1 Dentro do prazo de vigência do contrato e mediante solicitação da contratada, os preços 
contratados poderão sofrer reajuste após o interregno de um ano, aplicando-se o índice IGPM 
exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da anualidade; 
12.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a partir 
dos efeitos financeiros do último reajuste. 
12.3 No caso de atraso ou não divulgação do índice de reajustamento, o CONTRATANTE pagará à 
CONTRATADA a importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a diferença 
correspondente tão logo seja divulgado o índice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar 
memória de cálculo referente ao reajustamento de preços do valor remanescente, sempre que este 
ocorrer. 
12.4 Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o definitivo. 
12.5 Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma não 
possa mais ser utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser determinado pela legislação 
então em vigor. 
12.6 Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice oficial, 
para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo. 
12.7 O reajuste será realizado por apostilamento. 
 
13 DAS SANÇÕES: 
 
13.1 Pela inexecução total ou parcial do objeto deste contrato, a Administração pode aplicar à 
CONTRATADA as seguintes sanções: 
13.1.1. Advertência, por faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretem prejuízos 
significativos para a Contratante; 
13.1.2. multa moratória de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor 
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias; 
13.1.3. multa compensatória de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de 
inexecução total do objeto; 
13.1.4 em caso de inexecução parcial, a multa compensatória, no mesmo percentual do subitem 
acima, será aplicada de forma proporcional à obrigação inadimplida; 
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13.1.5 suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade 
administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois 
anos; 
13.1.6 impedimento de licitar e contratar com órgãos e entidades pelo prazo de até cinco anos; 
13.1.7 A Sanção de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicável em 
quaisquer das hipóteses previstas como infração administrativa no subitem 13.1 deste Termo de 
Referência. 
13.1.8 declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto 
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a 
própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a Contratada ressarcir a 
Contratante pelos prejuízos causados; 
 
 
Paranapoema-PR, aos 18 de outubro de 2023.  

 
 
 

SIDNEI FRAZATTO  
Prefeito Municipal 
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PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 118/2023 
EDITAL DE PREGÃO Nº 63/2023 
MODALIDADE: PREGÃO ELETRÔNICO 
TIPO: MENOR PREÇO GLOBAL POR LOTE 
 

 
ANEXO II – MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL 

 
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL 

(uso obrigatório por todas as licitantes) 
(papel timbrado da licitante) 

 
 

A empresa ..............................., estabelecida na (endereço completo, telefone, fax e 

endereço eletrônico, se houver), inscrita no CNPJ sob nº ......................., neste ato representada por 

............................., cargo, RG.................., CPF.................., (endereço), vem por meio desta, apresentar 

Proposta de Preços ao Edital de Pregão Eletrônico nº 63/2023 em epigrafe que tem por objeto o 

SOLICITAR AUTORIZAÇÃO para que seja realizado abertura de Processo Administrativo objetivando o 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS SERVIÇOS DE REPROGRAMAÇÃO E 

ATUALIZAÇÃO DO SITE OFICIAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAPOEMA, COM 

CAPACITAÇÃO DE NOVOS USUÁRIOS DO PAINEL ADMINISTRATIVO PARA GERENCIAMENTO 

DO CONTEÚDO, SERVIÇO DE HOSPEDAGEM, USUÁRIOS DAS CONTAS DE E-MAIL E DO PAINEL 

ADMINISTRATIVO E PORTAL DIÁRIO OFICIAL ELETRÔNICO, em atendimento à Secretaria 

Municipal de Administração e Planejamento do município de Paranapoema/PR, conforme condições 

e especificações constantes no Termo de Referência, e conforme segue: 

 

Item Especificação Quantidade Unidade Marca Valor unitário 
Máximo Aceitável 
R$ 

Valor total R$ 

1       

 
A validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da abertura da sessão 
pública de PREGÃO ELETRÔNICO. 
 
A apresentação da proposta implicará na plena aceitação das condições estabelecidas neste edital e 
seus anexos. 
 
 

.............................................................................., ........, ................................... de 2023. 
Local e Data 

 
 

Assinatura do Responsável pela Empresa 
(Nome Legível/Cargo) 
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PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 118/2023 
EDITAL DE PREGÃO Nº 63/2023 
MODALIDADE: PREGÃO ELETRÔNICO 
TIPO: MENOR PREÇO GLOBAL POR ITEM 
 

ANEXO III – MODELO DE DECLARAÇÃO UNIFICADA 
(papel timbrado da licitante) 

 
Ao Pregoeiro e Equipe de Apoio, 
Prefeitura Municipal de Paranapoema, Estado do Paraná 
 
 
Pelo presente instrumento, a empresa ........................., CNPJ nº ......................, com sede na 
............................................, através de seu representante legal infra-assinado, que:  
 
(  ) Declara, sob as penas do artigo 299 do Código Penal, que se enquadra na situação de 
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, nos termos da Lei Complementar nº 
123/06, alterada pela Lei Complementar nº 147/14, bem assim que inexistem fatos supervenientes 
que conduzam ao seu desenquadramento desta situação. 
 
*Marcar este item caso se enquadre na situação de microempresa, empresa de pequeno porte ou 
cooperativa. 
 
1) Declaramos, que não empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, 
perigoso ou insalubre e não empregamos menores de 16 (dezesseis) anos. Ressalva ainda, que, caso 
empregue menores na condição de aprendiz (a partir de 14 anos, deverá informar tal situação no 
mesmo documento). 
 
2) Declaramos, sob as penas da lei, que a empresa não foi declarada inidônea para licitar ou 
contratar com a Administração Pública. 

 
3) Declaramos para os devidos fins que não possuímos em nosso quadro societário e de 
empregados, servidor ou dirigente de órgão ou entidade contratante ou responsável pela licitação, nos 
termos do parágrafo §1°, do artigo 9º da Lei nº 14.133, de 1° de abril de 2021.  
 
4) Declaramos para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos procedimentos 
licitatórios, instaurados por este Município, que o(a) responsável legal da empresa é o(a) 
Sr.(a)............................................................., Portador(a) do RG sob nº ................................................. e 
CPF nº ........................................................, cuja função/cargo é..................................................(sócio 
administrador/procurador/diretor/etc), responsável pela assinatura da Ata de Registro de 
Preços/Contrato. 
 
5) Declaramos para os devidos fins que em caso de qualquer comunicação futura referente e este 
processo licitatório, bem como em caso de eventual contratação, concordo que a Ata de Registro de 
Preços/Contrato seja encaminhado para o seguinte endereço: 

 
E-mail: 
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Telefone: (  ) 
 
6) Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar pedido de alteração 
junto ao Sistema de Protocolo deste Município, sob pena de ser considerado como intimado nos dados 
anteriormente fornecidos. 
 
7) Nomeamos e constituímos o senhor(a)........................................., portador(a) do CPF/MF sob 
n.º..................................., para ser o(a) responsável para acompanhar a execução da Ata de Registro de 
Preços/Contrato, referente ao Pregão Eletrônico nº 63/2023 e todos os atos necessários ao 
cumprimento das obrigações contidas no instrumento convocatório, seus Anexos e na Ata de Registro 
de Preços/Contrato. 

 
 
 

 
 

.............................................................................., ........, ................................... de 2023. 
Local e Data 

 
 
 

Assinatura do Responsável pela Empresa 
(Nome Legível/Cargo) 
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PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 118/2023 
EDITAL DE PREGÃO Nº 63/2023 
MODALIDADE: PREGÃO ELETRÔNICO 
TIPO: MENOR PREÇO GLOBAL POR LOTE 
 

ANEXO IV – MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO 
 
Aos ......... dias do mês de .............. do ano de dois mil e vinte e um, o Município de 
Paranapoema, inscrito no CNPJ sob nº ....................................................., com sede na cidade 
de Paranapoema, Estado do Paraná, na .................................., nº ........., Centro, doravante 
denominado Prefeitura, representado pelo seu Prefeito Municipal, SIDNEI FRAZATTO, inscrito 
no CPF ............................., nos termos do art. 40 da Lei Federal nº 14.133/2021, e suas 
alterações, em face da classificação das propostas apresentada no Pregão Presencial nº 
....../2023, por deliberação do Pregoeiro, devidamente homologada e publicada no Diário 
Oficial do Município de Paranapoema em ............., resolve formalizar CONTRATO 
ADMINISTRATIVO da empresa classificada em primeiro lugar, observadas as condições do 
Edital que rege o Pregão e aquelas enunciadas nas cláusulas que se seguem. 
 

................................................, sediada na ..............................., nº......., na cidade de 

................., Estado do ................, inscrita no CNPJ sob o nº ............................ e Inscrição 
Estadual sob o nº..................., doravante 
designada CONTRATADA, neste ato representada por seu sócio administrador Sr. 
............................., portador do RG nº .......................... e do CPF nº ........................ 

 
CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

 
O objeto do presente processo licitatório visa a(o): CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADA NOS SERVIÇOS DE REPROGRAMAÇÃO E ATUALIZAÇÃO DO SITE OFICIAL DA 
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAPOEMA, COM CAPACITAÇÃO DE NOVOS USUÁRIOS DO 
PAINEL ADMINISTRATIVO PARA GERENCIAMENTO DO CONTEÚDO, SERVIÇO DE 
HOSPEDAGEM, USUÁRIOS DAS CONTAS DE E-MAIL E DO PAINEL ADMINISTRATIVO E PORTAL 
DIÁRIO OFICIAL ELETRÔNICO, em atendimento a Secretaria Municipal de Administração e 
Planejamento, conforme especificações constantes no Estudo Técnico Preliminar e Termo de 
Referência. 
 
Descrição: 
 

ITEM Descrição Quantidad
e 

Unidad
e 

Valor 
Unitário (R$) 

Valor Total 
(R$) 

1      

 
VALOR TOTAL DO CONTRATO= ----- (----------) 
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CLÁUSULA SEGUNDA – DO PREÇO E DA VIGÊNCIA  
 
2.1 O preço ajustado ao qual o CONTRATANTE se obriga a adimplir e o CONTRATADO concorda 
em receber é de R$.....(....). 
 
PARÁGRAFO ÚNICO - O pagamento de quaisquer taxas ou emolumentos concernentes ao 
objeto do presente contrato será de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, bem como 
demais encargos inerentes e necessários para a completa execução das suas obrigações 
assumidas pelo presente contrato. 
 
2.2 O prazo de vigência da presente licitação é de 12 (doze) meses, contados a partir da 

assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei de Licitações.  

CLÁUSULA TERCEIRA – DA FORMA DE EXECUÇÃO E OS SERVIÇOS A SEREM EXECUTADOS 
 
3.1. Em até 5 dia úteis após assinatura do contrato a contratada deverá apresentar um layout 
exclusivo para apresentação à contratante, que poderá aceitar este layout ou solicitar novos layouts 
ao contratado até que se chegue a um layout aprovado pela contratante. Não será aceito layout 
padrão.  
 
3.2 Em até 10 dias úteis após assinatura do contrato todos os dados deverão estar importados do site 
atual para o novo site. 
 
3.3. Em até 10 dias úteis após a assinatura do contrato o novo site deverá estar no ar com todas as 
funcionalidades descritas no Termo de Referência deste edital.  
 
3.4. Em até 10 dias úteis após a assinatura do contrato o diário oficial eletrônico deverá estra instalado 
e configurado com todas as funcionalidades descritas no Termo de Referência deste edital. 
 
3.5. Posteriormente a Implantação, a Contratada deverá Prestar Treinamento in-loco aos servidores 
municipais que passarão a operar os Sistemas. 
 
3.6. As solicitações de alteração e correção deverão ser efetuadas em um prazo máximo de 48hs.  
 

3.7. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento, 
encargos trabalhistas e previdenciários e outros custos decorrentes direta e indiretamente do 
fornecimento do objeto desta licitação, correrão por conta exclusiva da contratada. 
 

3.8. Os bens serão recebidos provisoriamente pelo(a) responsável pelo acompanhamento e 
fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com as 
especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta. 
 

3.9. Administração rejeitará, no todo ou em parte, os fornecimentos executados em 
desacordo com o disposto neste Termo de Referência. Se, após o recebimento provisório, 
constatar-se que os fornecimentos foram realizados em desacordo com o especificado, com 
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defeito ou incompleto, a empresa fornecedora será notificada para que providencie, dentro 
do prazo a ser determinado, a correção necessária. 
 

CLÁUSULA QUARTA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
 

4.1. Realizar os serviços sempre que solicitado, dentro do prazo estabelecido, contado do 
recebimento da Ordem de Fornecimento; 
 
4.2. Nos preços deverão estar inclusos todas as despesas com transporte, impostos, 
seguros, taxas, e materiais necessários para execução do objeto, bem como, o que for 
necessário para o perfeito cumprimento do solicitado neste Termo de Referência; 
 
4.3. Responsabilizar-se, civil e criminalmente, por todo e qualquer dano que cause aos seus 
prepostos ou terceiros, por ação ou omissão, em decorrência da execução dos serviços de 
instalação e garantia, não cabendo ao Município de Paranapoema/PR, em hipótese alguma, 
responsabilidade por danos diretos e indiretos; 
 
4.4. Os serviços deste Contrato, deverão ser solicitados por guia contendo: identificação da 
pessoa, entre outros; 
 
4.5.  Corrigir ou refazer os serviços quando estiverem fora das especificações ou impróprios 
para o consumo/utilização, sem ônus para o Município, arcando com todas as despesas 
inerentes ao transporte, de imediato, a contar da data da efetiva notificação;  
 
4.6. Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados 
nos locais de prestação de serviços;  
 
4.7. Manter durante a execução do objeto deste Termo de Referência, todas as condições 
de habilitação e qualificação exigidas;  
 
4.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das prescrições referentes às leis trabalhistas, e 
previdência social e de segurança do trabalho, em relação a seus empregados;  
 
4.9. Possibilitar ao Município de Paranapoema, em qualquer etapa, o acompanhamento 
completo da execução do objeto, fornecendo todas as informações necessárias e/ou resposta 
a qualquer solicitação do Contratante; 
 
4.10.  Responder pelos danos causados diretamente ao Município de Paranapoema ou a 
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, reparando às suas custas, quando da execução do 
objeto deste Termo de Referência, não excluindo ou reduzindo essa responsabilidade à 
fiscalização ou o acompanhamento do Município;  
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4.11.  Comunicar, por escrito, eventual atraso, anormalidade de caráter urgente prestando 
os esclarecimentos julgados necessários, apresentando razões justificadoras a serem 
apreciadas pelo Município de Paranapoema;  
 
4.12.  O Município de Paranapoema não aceitará, sob nenhum pretexto, a transferência de 
responsabilidade da licitante vencedora para outras entidades, sejam fabricantes, 
representantes ou quaisquer outros;  
 
4.13.  Atender prontamente quaisquer exigências do representante e do Município de 
Paranapoema inerentes ao objeto deste Termo de Referência;  
 
4.14.  Indicar preposto para recebimento das notificações, informando o endereço 
eletrônico (e-mail), fax e telefone; 
 
4.15.  Todas as despesas relativas ao fornecimento e entrega do material/ prestação de 
serviços, fretes, transportes, impostos, taxas e etc., correrão por conta da empresa 
fornecedora. 
 

CLÁUSULA QUINTA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
 

5.1. Fornecer as informações necessárias para a execução dos serviços, tais como 
documentação existente, legislações pertinentes e outros. 
 
5.2. Realizar o acompanhamento e a fiscalização da execução do contrato consistem na 
verificação da conformidade da execução do contrato e da alocação dos recursos necessários, 
de forma a assegurar seu perfeito cumprimento, devendo ser exercidos por um ou mais 
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos art. 117 da Lei nº 
14.133/2021; 
 
5.3. Receber/dar aceite aos bens e serviços entregues/realizados; 
 
5.4. Emitir os atestados de recebimento provisório e definitivo, após a entrega regular dos 
serviços e materiais objetos deste Termo de Referência; 
 
5.5. Solicitar à CONTRATADA a emissão da nota fiscal, se for o caso, após o atesto definitivo 
de entrega de materiais e de serviços na forma contratada neste Termo de Referência; 
 
5.6. Aprovar e atestar Nota fiscal/Fatura dos materiais, serviços prestados, acompanhada 
dos comprovantes de regularidade fiscal necessários ao pagamento; 
 
5.7. Comunicar a necessidade de aplicação de sanção, quando houver descumprimento 
contratual ou qualquer prejuízo de responsabilidade da CONTRATADA; 
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5.8. Comunicar à licitante vencedora qualquer anormalidade ocorrida na execução do 
contrato, diligenciando para que as irregularidades ou falhas apontadas sejam plenamente 
corrigidas; 
 
5.9. Proporcionar todas as facilidades necessárias à perfeita execução do objeto deste 
Termo de Referência, como acesso às dependências do Órgão e a disponibilidade de 
informações pertinentes. 
 

 
CLÁUSULA SEXTA – DO PAGAMENTO 

 
6.1 Os pagamentos serão efetuados em até 30 (trinta) dias, contados a partir da apresentação 
da Nota Fiscal, acompanha das CND’s FGTS, TRABALHISTA e FEDERAL e após o recebimento 
definitivo do objeto, através de transferência eletrônico para a conta bancária da Contratada 
indicada pela mesma. 
 
PARÁGRAFO PRIMEIRO – O respectivo pagamento somente será efetuado após efetivo 
cumprimento das obrigações assumidas decorrentes da contratação, em especial ao art. 92, 
inciso XVI da Lei Federal nº 14.133/2021. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO - As faturas deverão ser apresentadas pela CONTRATADA ao 
CONTRATANTE, em 01 (uma) via, devidamente regularizada nos seus aspectos formais e 
legais. 
 
PARÁGRAFO TERCEIRO - Nenhum pagamento pelo CONTRATANTE isentará a CONTRATADA 
das responsabilidades assumidas na forma desta Ata, independentemente de sua natureza, 
nem implicará na aprovação definitiva do recebimento da mercadoria. 
 
PARÁGRAFO QUARTO – Caso seja apurada alguma irregularidade na fatura apresentada ao 
CONTRATANTE, o pagamento será sustado até que as providências pertinentes tenham sido 
tomadas por parte da CONTRATADA, para o saneamento da irregularidade. 
 
PARÁGRAFO QUINTO – As faturas deverão ser entregues e protocoladas na sede do 
CONTRATANTE, no endereço descrito no preâmbulo deste contrato, durante o horário de 
expediente. 

 
PARÁGRAFO SEXTO – Caso na data prevista para pagamento não haja expediente no 
MUNICÍPIO, o pagamento será efetuado no primeiro dia útil subsequente a esta. 
 
PARÁGRAFO SÉTIMO – A Administração Municipal não está obrigada a contratar todo 
quantitativo de serviços/materiais constantes neste contrato. 
 
PARÁGRAFO OITAVO – Os recursos destinados ao pagamento do objeto de que trata o edital 
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63/2023 – pregão eletrônico e consequente contrato, correrão por conta da seguinte dotação: 
Red. 37 03.003.04.122.0012.2.206.3.3.90.40.00.0 
 
PARÁGRAFO NONO - A CONTRATADA deverá apresentar juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, 
as certidões comprovando a sua situação regular perante à Seguridade Social e ao Fundo de 
Garantia por Tempo de Serviço – FGTS. A CONTRATADA deverá ainda, manter durante toda a 
vigência do contrato as condições de habilitação especificadas no edital (Fazendas: Federal, 
Estadual e Municipal e Justiça do Trabalho). 
 
PARÁGRAFO DÉCIMO - Durante a vigência do contrato, os valores registrados não serão 
reajustados. 
 
PARÁGRAFO DÉCIMO PRIMEIRO - Somente poderá ocorrer a recomposição de valores nos 
casos enquadrados no disposto no Artigo 124, II, “d” da Lei 14.133/21. 
 
PARÁGRAFO DÉCIMO SEGUNDO - Não serão liberadas recomposições decorrentes de inflação, 
que não configurem álea econômica extraordinária, tampouco fato previsível. 
 
PARÁGRAFO DÉCIMO TERCEIRO - Os pedidos de recomposição de valores deverão ser 
protocolados junto ao Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal. 
 
PARÁGRAFO DÉCIMO QUARTO - Somente serão analisados os pedidos de recomposição de 
valores que contenham todos os documentos comprobatórios para a referida recomposição, 
conforme disposto no Artigo 124, II, “d” da Lei 14.133/21. 
 
PARÁGRAFO DÉCIMO QUINTO - Os valores recompostos somente serão repassados após a 
assinatura, devolução do Termo assinado (conforme o caso) e publicação do Termo de 
Aditamento. 
 
 

CLÁUSULA SÉTIMA – DAS ALTERAÇÕES CONTRATUAIS 
 
7.1 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais os acréscimos 
ou supressões contratuais que se fizerem necessárias em até 25% (vinte e cinco por cento) do 
valor inicial atualizado do Contrato. 
 
 

CLÁUSULA OITAVA – DA RESCISÃO/CANCELAMENTO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO 
 

8.1 O presente contrato poderá ser rescindido de pleno direito pelo CONTRATANTE, 
independentemente de notificação Judicial da CONTRATADA, nas seguintes hipóteses: 
 

a) infrigência de qualquer obrigação ajustada. 
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b) liquidação amigável ou judicial, concordata ou falência da CONTRATADA. 
c) se a CONTRATADA, sem prévia autorização do CONTRATANTE, transferir, caucionar ou 
transacionar qualquer direito decorrente deste contrato. 
d)  os demais mencionados no Artigo 137 da Lei n° 14.133/21. 

 
PARÁGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA, indenizará o CONTRATANTE por todos os prejuízos 
que esta vier a sofrer em decorrência da rescisão por inadimplemento de suas obrigações 
contratuais. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: - Caso ocorra a rescisão do Contrato, o CONTRATANTE, pagará à 
CONTRATADA, apenas os valores dos materiais entregues e aceitos até a data respectiva. 
 

CLÁUSULA NONA – DAS PENALIDADES 
9.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 10.520, de 2002, o 
licitante/adjudicatário que:  
 

9.1.1 – não assinar a Ata de Registro de Preços/Contrato, quando convocado 
dentro do prazo de validade da proposta; 
9.1.2 – não assinar a ata de registro de preços, quando cabível; 
9.1.3 – apresentar documentação falsa; 
9.1.4 – deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 
9.1.5 – ensejar o retardamento da execução do objeto; 
9.1.6 – não mantiver a proposta; 
9.1.7 – cometer fraude fiscal; 
9.1.8 – comportar-se de modo inidôneo; 

 
9.2 – Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às 
condições de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os 
licitantes, em qualquer momento da licitação, mesmo após o encerramento da fase de lances. 
 
9.3 – O licitante/adjudicatário que cometer qualquer das infrações discriminadas nos 
subitens anteriores ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às 
seguintes sanções:  
 

9.3.1 – Advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que não 
acarretarem prejuízos significativos ao objeto da contratação; 
 
9.3.2 – Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) 
prejudicado(s) pela conduta do licitante; 
 
9.3.3 – Suspensão de licitar e impedimento de contratar com a Administração 
Pública Municipal pelo prazo de até dois anos; 
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9.3.4 – Impedimento de licitar e de contratar com o Município e 
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos; 

 
9.4 – Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a 
reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida 
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuízos causados; 
 
9.5 – A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanções. 
 
9.6 – Se, durante o processo de aplicação de penalidade, houver indícios de prática de 
infração administrativa tipificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013 (Lei 
Anticorrupção), como ato lesivo à administração pública nacional, cópias do processo 
administrativo necessárias à apuração da responsabilidade da empresa deverão ser remetidas 
à autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciência e decisão sobre a 
eventual instauração de investigação preliminar ou Processo Administrativo de 
Responsabilização – PAR. 
 
9.7 – A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não consideradas 
como ato lesivo à Administração Pública nacional nos termos da Lei nº 12.846/2013, seguirão 
seu rito normal na unidade administrativa.  
 
9.8 – O processamento do PAR não interfere no seguimento regular dos processos 
administrativos específicos para apuração da ocorrência de danos e prejuízos à Administração 
Pública Municipal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa jurídica, com ou sem a 
participação de agente público.  
 
9.9 – Caso o valor da multa não seja suficiente para cobrir os prejuízos causados pela 
conduta do licitante, o Município poderá cobrar o valor remanescente judicialmente, 
conforme artigo 419 do Código Civil. 
 
9.10 –  A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 
administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao licitante/adjudicatário, 
observando-se o procedimento previsto na Lei nº 14.133/2021. 
 
9.11 – A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a 
gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à 
Administração, observado o princípio da proporcionalidade. 
 
9.12 –  As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF. 
 
 

CLÁUSULA DÉCIMA - DA LEGISLAÇÃO APLICÁVEL 
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10.1 O presente instrumento contratual rege-se pelas disposições expressas na Lei nº 14.133 
de 1° de abril de 2021 e suas alterações posteriores, na Lei nº 8.078, de 11.09.1990 – Código 
de Defesa do Consumidor, no Código Civil Brasileiro, no Código Comercial Brasileiro e em 
outros referentes ao objeto, ainda que não explicitadas. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DA TRANSMISSÃO DE DOCUMENTOS 

 
11.1 A troca eventual de documentos e cartas entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA será 
feita por meio de protocolo. Nenhuma outra forma será considerada como prova de entrega 
de documentos ou cartas. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA PUBLICIDADE 

 
12.1 Uma vez firmado, o extrato do presente Contrato será publicado no periódico dos Atos 
Oficiais do Município de Paranapoema/PR, pelo CONTRATANTE, em cumprimento ao disposto 
no art. 176, parágrafo único, I, da Lei 14.133/2021. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DA REVOGAÇÃO E ANULAÇÃO 

 
13.1 Fica assegurado a Prefeitura Municipal de Paranapoema o direito de revogar a licitação 
por razões de interesse público decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, 
ou anulá-la em virtude de vício insanável. 
 
PARÁGRAFO PRIMEIRO - A declaração de nulidade de algum ato do procedimento somente 
resultará na nulidade dos atos que diretamente dele dependam. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO - Quando da declaração de nulidade de algum ato do procedimento, a 
autoridade competente indicará expressamente os atos a que ela se estende. 
 
PARÁGRAFO TERCEIRO - A nulidade do procedimento de licitação não gera obrigação de 
indenizar pela Administração. 
 
PARÁGRAFO QUARTO - A nulidade da contratação opera efeitos retroativamente, impedindo 
os efeitos jurídicos que o contrato, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os 
já produzidos. 
 
PARÁGRAFO QUINTO - Nenhum ato será declarado nulo se do vício não resultar prejuízo ao 
interesse público ou aos demais interessados. 
 
PARÁGRAFO SEXTO - A revogação ou anulação será precedida de procedimento 
administrativo, assegurado o contraditório e a ampla defesa, e formalizada mediante parecer 
escrito e devidamente fundamentado. 
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PARÁGRAFO SÉTIMO - A autoridade competente para anular ou revogar a licitação é o Prefeito 
Municipal de Paranapoema. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
 

14.1 Ao presente contrato se aplicam as seguintes disposições gerais: 
 

a) Em ocorrendo a rescisão do presente contrato, em razão do inadimplemento de 
obrigações da CONTRATADA, esta ficará impedida de participar de novos contratos com 
o CONTRATANTE, bem como  sofrerá as penalidades previstas no Artigo n° 157 da Lei 
14.133/2021. 
 
b) A CONTRATADA assume exclusiva e integral responsabilidade pelo cumprimento de 
todas as obrigações decorrentes da execução deste contrato, sejam de natureza 
trabalhista, previdenciária, comercial, civil, penal ou fiscal, inexistindo solidariedade do 
CONTRATANTE relativamente a esses encargos, inclusive os que eventualmente advirem 
de prejuízos causados a terceiros. 
 
c) O presente Contrato Administrativo será encaminhado através de correio eletrônico, 
para o endereço de e-mail disponibilizado pelo licitante na fase de habilitação, 
competindo ao Contratado a impressão e assinatura do instrumento em 02 (duas) vias, 
providenciando a entrega da via original no Departamento de Licitações da Prefeitura 
Municipal, em até 05 (cinco) dias após o seu recebimento. 
 
d) A via deste instrumento destinada ao Contratado, devidamente assinada pelo 
Contratante, será disponibilizada por correio eletrônico, na forma do item antecedente, 
ou para retirada no Paço Municipal a partir de 05 (cinco) dias após o protocolo da 
entrega das vias originais prevista no item anterior. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA– DA FRAUDE E ANTICORRUPÇÃO 

 
15.1 As partes declaram conhecer as normas de prevenção à corrupção previstas na legislação 
brasileira, dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal nº 8.429/1992), a Lei 
Federal nº 12.846/2013 e seus regulamentos, se comprometem que para a execução deste 
contrato nenhuma das partes poderá oferecer, dar ou se comprometer a dar, a quem quer 
que seja, aceitar ou se comprometer a aceitar, de quem quer que seja, tanto por conta própria 
quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doação, compensação, vantagens 
financeiras ou benefícios indevidos de qualquer espécie, de modo fraudulento que constituam 
prática ilegal ou de corrupção, bem como de manipular ou fraudar o equilíbrio econômico 
financeiro do presente contrato, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste 
contrato, devendo garantir, ainda que seus prepostos, administradores e colaboradores ajam 
da mesma forma 
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CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA - DAS PARTES INTEGRANTES 

 
16.1 As condições estabelecidas no edital nº 63/2023 – Pregão Eletrônico e na proposta 
apresentada pela CONTRATADA, são partes integrantes deste instrumento, 
independentemente de transcrição. 
 
PARÁGRAFO ÚNICO - Serão incorporados a este contrato, mediante termos aditivos quaisquer 
modificações que venham a ser necessários durante a sua vigência, decorrentes das 
obrigações assumidas pelo CONTRATANTE e CONTRATADA, tais como a prorrogação de prazos 
e normas gerais de serviços. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DA FISCALIZAÇÃO 
 

17.1 No desempenho de suas atividades, é assegurado ao órgão fiscalizador o direito de 
verificar a perfeita execução do presente ajuste em todos os termos e condições. 
 
PARÁGRAFO PRIMEIRO - A ação ou omissão total ou parcial do órgão fiscalizador não eximirá a 
CONTRATADA da responsabilidade de executar o objeto com toda cautela e boa técnica. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO - Verificada a ocorrência de irregularidade no cumprimento do 
contrato, a fiscalização tomará as providências legais e contratuais cabíveis, inclusive quanto à 
aplicação das penalidades previstas no presente contrato, na Lei Federal nº 14.133/2021, Lei 
Federal nº 10.520/2002 e suas alterações posteriores. 
 
PARÁGRAFO TERCEIRO - A fiscalização por parte da CONTRATANTE não eximirá ou reduzirá em 
nenhuma hipótese, as responsabilidades da empresa contratada em eventual falta que venha 
a cometer, mesmo que não indicada pela fiscalização. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – DA SUCESSÃO E DO FORO 

 
18.1 As partes firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias (impressas por sistema 
eletrônico de dados) de igual teor e forma, na presença das 02(duas) testemunhas abaixo, 
obrigando-se por si e seus sucessores, ao fiel cumprimento do que ora ficou ajustado, 
elegendo para Foro do mesmo a Comarca de Paranacity, Estado do Paraná, não obstante 
qualquer mudança de domicílio da CONTRATADA, que em razão disso é obrigada a manter um 
representante com plenos poderes para receber notificações, citação inicial e outras em 
direito permitidas neste referido foro. 
 

MUNICÍPIO/PR, ....... de ........................ de 2023. 
 
 PREFEITO MUNICIPAL                                                    
       CONTRATANTE       CONTRATADA 
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TESTEMUNHAS: 

 
 


